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Porozumienie o dofinansowaniu Projektu w ramach Osi
Priorytetowej ........ccoovmimeeciiiiinneeccinninnnens [Numer i Nazwa Osi
Priorytetowej] Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020 '

POroZumienie NI: ... s sas e s eenanns

o dofinansowaniu Projektu: [Tytut projektu] w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, Os Priorytetowa [Nazwa osi priorytetowejj, Dziatanie
[Numer dziatania i ewentualnie poddziatania], z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
zawarte W .........oeeeenens [miejsce zawarcia umowy] W dniu ...........cccoeeeunnns r. pomiedzy:

Zarzgdem Wojewodztwa Matopolskiego, zwanym dalej ,Instytucjg Zarzgdzajgcg RPO WM’
reprezentowanym przez:

......................................................................................................................... [nazwa i adres
Beneficjenta, NIP, a gdy posiada rowniez REGON, numer KRS oraz kapitat zaktadowy lub informacja o
wpisie do centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej], zwanym/g dalej ,Beneficjentem”,
Reprezentowanym/g przez:

Dokument stwierdzajgcy umocowanie do zawarcia niniejszego Porozumienia ze strony Beneficjenta
stanowi zatgcznik nr 1 do Porozumienia.

L' Wzér porozumienia z ............... Zgodni€ Z ...c.ivviiiii



§ 1

llekro¢ w niniejszym Porozumieniu jest mowa o:

1)

13)

»Programie” (RPO WM) - nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny
Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, przyjety Decyzjg Komisji z dnia 12 lutego 2015r.
przyjmujgcg niektore elementy programu operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020” do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” dla regionu matopolskiego w Polsce CCl 2014PL16M20PO006;

»Szczegotowym Opisie Osi Priorytetowych” (SzOOP RPO WM) — nalezy przez to rozumieé¢
Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020, przyjety Uchwatg Zarzgdu Wojewddztwa Matopolskiego
i zamieszczony na stronie internetowej IZ RPO WM wraz z datg, od ktérej szczegdtowy opis osi
priorytetowych lub jego zmiany sg stosowane;

»Projekcie” — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego
celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji, zgtoszone do objecia
albo objete wspdétfinansowaniem UE w ramach RPO WM, odnos$nie ktérego Beneficjent ztozyt za
posrednictwem systemu informatycznego wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami;
»Rozporzgdzeniu ogoélnym” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ;

»Rozporzgdzeniu wykonawczym” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie wykonawcze
Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014r. ustanawiajgce zasady stosowania rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegétowych uregulowan
dotyczacych transferu wkfadéw z programéw i zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdan z
wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i
komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych;
»,Ustawie wdrozeniowej” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014
—2020;

,»Osi Priorytetowej” — nalezy przez to rozumie¢ [Nazwa i numer osi priorytetowej w ramach
Programuy;

»Dzialaniu” — nalezy przez to rozumie¢ [Nazwa i numer dziatania w ramach Programul;
»Poddziataniu” — nalezy przez to rozumie¢ [Nazwa i numer poddziatania w ramach Programul;
»EFRR” — nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

»Instytucji Zarzadzajagcej RPO WM” (IZ RPO WM) - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad
Wojewoddztwa Matopolskiego;

»Dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne przyznane Beneficjentowi przez
dysponenta odpowiedniej czesci budzetowej na wydatki o ktérych mowa w art. 124 ust. 3 i 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, stanowigce zwiekszenia planu wydatkéw na rok
budzetowy na realizacje zadan w ramach RPO WM dla panstwowych jednostek budzetowych. W
przypadku panstwowych jednostek budzetowych dofinansowanie rozumiane jest jako 100 %
wydatkow kwalifikowanych;

»Wspoélfinansowaniu UE” (Srodkach EFRR) — nalezy przez to rozumie¢ czes¢ dofinansowania
pochodzacg z budzetu srodkéw europejskich, o ktérym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych;



14)

15)

16)

17)

18)

19)

»Zleceniu Platnosci” — nalezy przez to rozumieé okreslony w Rozporzgdzeniu Ministra Finanséw
standardowy formularz, wystawiany przez Beneficjenta dziatajgcego na podstawie i w granicach
udzielonego mu przez IZ RPO WM upowaznienia, na podstawie ktérego Beneficjent wystepuje do
Banku Gospodarstwa Krajowego o przekazanie srodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy;
»Wniosku o dofinansowanie” (wniosku) — nalezy przez to rozumie¢ wniosek ztozony przez
Whnioskodawce, a po podpisaniu Porozumienia o dofinansowaniu przez Beneficjenta, za
posrednictwem systemu informatycznego, stanowigcy zatgcznik nr 2 do Porozumienia o
dofinansowaniu
»Wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki uznane za kwalifikowalne,
zgodnie z Porozumieniem o dofinansowaniu oraz zgodnie z:
a) Rozporzgdzeniem ogdlnym,
b) Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci

na lata 2014-2020,
c) Szczegoétowym Opisem Osi Priorytetowych,
»Wytycznych” — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne wydane przez ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego w trybie art. 5 ustawy wdrozeniowej, zamieszczone na jego stronie
internetowej wraz z data, od ktérej wytyczne lub ich zmiany sg stosowane;
»Partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie
projektu, uczestniczgcy w realizacji projektu, wnoszacy do niego zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne bgdz finansowe, realizujgcy projekt wspdlnie z Beneficjentem (tj. partherem wiodgcym
uprawnionym do reprezentowania pozostatych partneréw projektu, liderem) i ewentualnie innymi
podmiotami, na warunkach okreslonych w porozumieniu lub w umowie o partnerstwie.
»Regulaminie konkursu” — nalezy przez to rozumie¢ dokumentacje przyjetg przez 1Z RPO WM,
ktéra okresla przedmiot i zasady konkursu, przeprowadzanego w celu przyznania dofinansowania
dla projektéw, na podstawie, ktorej przedtozonemu przez Wnioskodawce do oceny projektowi
zostato przyznane dofinansowanie.

§2

Przedmiot porozumienia

Na warunkach okres$lonych w niniejszym Porozumieniu Instytucja Zarzadzajgca RPO WM
przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu: [Tytut projektu], zwanego dalej
,Projektem”, szczegétowo okresdlonego we wniosku o dofinansowanie stanowigcym zatgcznik nr 2
do Porozumienia o dofinansowaniu.

Porozumienie o dofinansowaniu oraz zatgczniki do porozumienia okre$lajg szczegétowe zasady,
tryb i warunki, na jakich dokonywane bedzie rozliczenie wydatkow kwalifikowalnych poniesionych
przez Beneficjenta, Realizatora i Partnera oraz inne prawa i obowigzki Stron Porozumienia
zwigzane z realizacjg porozumienia.

Zakonczenie realizacji Projektu ustala sie na: ....................... (DD-MM-RRRR).

Beneficjent jest uprawniony do otrzymania dofinansowania wytgcznie w formie refundacji
lub w formie zaliczki i refundac;ji?.

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z postanowieniami niniejszego
Porozumienia o dofinansowaniu, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie i pozostatymi
zatgcznikami do Porozumienia oraz zgodnie z zatgcznikiem do Regulaminu konkursu, o ktérym
mowa w § 1 pkt 19 pn. Definicje wskaznikow. Zmiany w projekcie dokonywane sg na zasadach
okreslonych w Zatgczniku nr 6 do niniejszego Porozumienia.

W ramach Projektu zostaty/nie zostaty® uwzglednione wydatki stanowigce pomoc publiczng/pomoc
de minimis.

2 Zgodnie z warunkami opisanymi w SzOOP RPO WM w czesci pn.: Opis Dziatania i Poddziatan.
3 Niepotrzebne skreslié.



7. Catkowita wartos¢ Projektu wynosi ................ PLN (stownie: .......ccoccoevernnnnn. )-

8. Calkowite wydatki kwalifikowalne Projektu wynoszg: ................ PLN (stownie: .........ccccvvvvvennnnn. ).
9. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WM przyznaje dofinansowanie w kwocie nieprzekraczajgce;j:
...................... PLN (stownie: ..............).
1) Dofinansowanie zostaje przyznane zgodnie z nastepujgcym kwotowym udziatem:
a) Wspdtfinansowanie UE, w  kwocie nie wiekszej niz: ... PLN
(stownie:......cccuvvieeeeeneenn. );
b) Wspdtfinansowanie krajowe z budzetu panstwa, w kwocie nie wiekszej niz: ...................
PLN (stownie: .........cccovveennenns )4
2) Dofinansowanie nie objete pomocg publiczng/ pomocg de minimis wynosi ............... PLN
(stownie................ )istanowi ..... % kosztow kwalifikowalnych® nie objetych pomoca publiczna/
pomocg de minimis. W tym:
a) Wspotfinansowanie UE, w kwocie nie wiekszej nizz ... PLN
(stowni€:.....ccvvveeveeeeeeennn, ), stanowigce ............. % dofinansowania nieobjetego pomocg

publiczng/pomocg de minimis,

b) Wspdifinansowanie krajowe z budzetu panstwa, w kwocie nie wigkszej niz: ...................
PLN (stownie: ......cccccooveininnnn. ), stanowigce ............. % dofinansowania nieobjetego
pomocg publiczng/pomocg de minimis®,

3) Dofinansowanie objete pomocg’:

Q) i 8 zgodnie z .........coiiiiiini, ® WYnosi ............... OPLN (stownie................ )
i stanowi..... % kosztéw kwalifikowalnych objetych tg pomocg. W tym:

i) Wspéitfinansowanie UE, w kwocie nie wiekszej niz........ PLN (stownie.................... ),

stanowigce ........ % dofinansowania objetego tg pomoca;

i)  Wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa, w kwocie nie wigkszej niz: ...................
PLN (stownie: .......ccccovvvveeeennn. ), stanowigce................... % dofinansowania objetego tg
pomocg'";

4) Dofinansowanie w projektach realizowanych z udziatem partneréw 72:
a) objete pomoca™ ....................l W WysokosSCi ............. PLN (stownie................ )
udzielane jest Liderowi
b) objete pomoca™ ...................... W Wysokosci ............. PLN  (stownie................ )
udzielane jest Partnerowi tj.................... [nazwa i adres Partnera, NIP, a gdy posiada

rowniez REGON, numer KRS oraz kapitat zaktadowy lub informacja o wpisie do centralnej
ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej'?].
10. Wkiad wiasny Beneficjenta wynosi: ..................... PLN (stownie: ......cccocvveeeininnnnn. ).
11. Beneficjent zobowigzuje sie pokry¢ ze srodkow wtasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne
w ramach Projektu.

4 W przypadku, gdy w Projekcie nie jest przewidziane wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa, punkt nalezy wykreslic.

5 W przypadku, gdy w Projekcie wystepujg wylgcznie wydatki objete pomocg publiczng/pomocg de minimis, punkt nalezy
wykreslic.

ow przypadku, gdy nie jest przewidziane wspéifinansowanie krajowe z budzetu panstwa, punkt nalezy wykresli¢.

" Nalezy wskaza¢ wszystkie wystepujgce w Projekcie rodzaje pomocy publicznej/pomocy de minimis, dodajgc kolejne podpunkty.
W przypadku, gdy w Projekcie wystepujg wytgcznie wydatki nie objete pomoca publiczna/pomoca de minimis, punkt nalezy
wykreslic.

8 Nalezy uzupeni¢ wtasciwy rodzaj pomocy publicznej/pomoce de minimis.

9 Nalezy uzupetni¢ wtasciwg podstawe prawng, oraz wpisa¢ numer referencyjny programu pomocowego (jesli dotyczy).

© W przypadku kiedy kwota pomocy byta wyliczana jako roznica miedzy kosztami kwalifikowalnymi a zyskiem operacyjnym z
inwestycji, w przypadku zmiany wartosci kosztéw kwalifikowanych konieczne jest ponowne wyliczenie kwoty pomocy poprzez
odjecie zysku operacyjnego ex ante od kosztéw kwalifikowanych i przyréwnanie do maksymalnego poziomu dofinansowania
z SZOOP.

Ty przypadku, gdy nie jest przewidziane wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa, punkt nalezy wykresli¢

2W przypadku gdy projekt nie jest realizowany w partnerstwie lub gdy Lider i Partnerzy nie ponoszg wydatkéw objetych pomocg

publiczna/pomoca de minimis, punkt nalezy wykresli¢.

3 Nalezy uzupetni¢ wtasciwy rodzaj pomocy

4 Nalezy uzupeti¢ wiasciwy rodzaj pomocy

> Nalezy wskaza¢ wszystkich wystepujgcych w Projekcie Partnerow dodajgc kolejne podpunkty,



12.

13.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 9, przekazywane jest zgodnie z zasadami Programu,
SzOOP RPO WM, wiasciwymi przepisami prawa wspoélnotowego i krajowego dotyczgcymi zasad
udzielania tej pomocy, obowigzujgcymi w momencie udzielania wsparcia oraz na warunkach
okreslonych w niniejszym Porozumieniu.

W przypadku projektu, o kiéorym mowa w art. 100 rozporzadzenia ogdlnego (duzy projekt)
porozumienie ma charakter warunkowy i ulega rozwigzaniu w przypadku niespetnienia warunku
okreslonego w art. 102 ust. 3, lub w dniu otrzymania przez IZ RPO WM decyzji Komisji Europejskiej,
o ktérej mowa w art. 102 ust 4 rozporzadzenia ogolnego.®

§3

Zasady realizacji projektow

Szczegotowe zasady i warunki w oparciu o ktére odbywaé sie bedg poszczegdlne procesy
zwigzane z realizacjg projektu opisane zostaty:

1) W zakresie dodatkowych warunkoéw realizacji projektu wynikajgcych ze specyfiki projektu
lub zasad obowigzujgcych dla dziatania w ramach, ktérego projekt jest realizowany —
zatgcznik nr 4 do niniejszego Porozumienia pn. Warunki specyficzne realizacji projektu”,

2) W zakresie zasad komunikacji z 1Z RPO WM oraz funkcjonowania systemow
informatycznych — zatgcznik nr 5 do niniejszego Porozumienia, pn. Systemy Informatyczne:
e-RPO oraz SL2014

3) W zakresie realizacji i rozliczania projektu, monitorowania dochodu oraz wprowadzania
zmian w projekcie - zatgcznik nr 6 do niniejszego Porozumienia, pn. Warunki realizacji oraz
rozliczania projektu

4) W zakresie korekt, pomniejszenia wydatkow kwalifikowanych oraz zwrotow - zatgcznik nr 7
do niniejszego Porozumienia, pn. Korekty, pomniejszenia wydatkéw kwalifikowanych oraz
zwroty Srodkow,

5) W zakresie kontroli projektéw - zatgcznik nr 8 do niniejszego Porozumienia pn. Kontrola
realizacji projektu (zakresy: merytoryczno-finansowy, zamoéwienia publiczne),

6) W zakresie ewidencji ksiegowej - zatgcznik nr 9 do niniejszego Porozumienia pn.
Wyodrebniona ewidencja ksiegowa,

7) W zakresie trwatosci projektow i archiwizacji dokumentaciji - zatgcznik nr 10 do niniejszego
Porozumienia pn. TrwafoSc¢ i archiwizacja

8) W zakresie zasad przetwarzania danych osobowych - zatgcznik nr 11 do niniejszego
Porozumienia pn. Zasady przetwarzania danych osobowych.

9) W zakresie obowigzkéw promocyjnych — Zatgcznik nr 12 do niniejszego Porozumienia pn.
Obowigzki informacyjne i promocyjne.

Podpisujgc Porozumienie Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig dokumentow
wymienionych w ust. 1 i zobowigzuje sie do stosowania zasad z nich wynikajgcych.

W przypadku zmiany tresci zatgcznikow wymienionych w § 3 ust. 1 informacja o tym fakcie zostaje
zamieszczona na stronie internetowej. Dodatkowo Beneficjent jest o tym fakcie informowany
poprzez system SL2014.

Zmiana tresci zatgcznikéw, z wytgczeniem tresci zatgcznika nr 2 (w zakresie tresci punktu H.1,H.2
i | wniosku oraz w innych przypadkach, ktére IZ RPO WM uzna za konieczne) do Porozumienia,
co do zasady nie wymaga zmiany porozumienia o dofinansowaniu. W przypadku, gdyby
wprowadzane zmiany w opinii IZ RPO WM wymagaty zawarcia aneksu Beneficjent zostanie o tym
poinformowany. Zmiany w tresci zatgcznikow wchodza w zycie z dniem przestania do Beneficjenta
informacji o podjeciu przez Zarzad WM uchwaty zmieniajacej tres¢ zatacznika. Beneficjent ma
prawo nie zgodzi¢ sie z wprowadzonymi zmianami, 0 czym zobowigzany jest poinformowac 1Z
RPO WM w terminie do 14 dni od otrzymania informacji o zmianie, poprzez System SL2014. Brak

16 W przypadku, kiedy umowa nie dotyczy projektu duzego w rozumieniu art. 100 rozporzadzenia ogélnego nalezy wykreslic
17w przypadku, kiedy warunki specyficzne nie wystepujg — nalezy wykreslic,



zgody Beneficjenta na zmiane tresci zatgcznikéw stanowi podstawe do rozwigzania Porozumienia
o dofinansowaniu.

§4

Prawa i obowigzki Beneficjenta

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych i zobowigzuje sie do ich stosowania,
majgc na wzgledzie nastepujgce zasady:

w przypadku zmiany wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, zastosowanie ma
najnowsza wersja wytycznych z zastrzezeniem zasad wyrazonych ponizej;

do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow stosuje sie wersje wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow, obowigzujgcg w dniu poniesienia danego wydatku;

do oceny prawidtowosci uméw zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku przeprowadzonych
postepowan, stosuje sie wersje wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw obowigzujgca
w dniu wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie zawarciem danej umowy. Wszczecie
postepowania jest tozsame z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu postepowania lub zamiarze
udzielenia zamoéwienia lub o prowadzonym naborze pracownikéw na podstawie stosunku pracy,
pod warunkiem, ze Beneficjent udokumentuje publikacje ogtoszenia o wszczeciu postepowania;
w przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji projektu (po podpisaniu porozumienia o
dofinansowaniu) wersja wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow objetych
dofinansowaniem wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, to w sytuacji wydatkéw
poniesionych przed dniem stosowania nowej wersji wytycznych, stosuje sie zasady korzystniejsze
dla beneficjenta, o ile wydatki te nie zostaty jeszcze zatwierdzone we wniosku o ptatnosc.
Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosci
ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie oraz w sposob, ktéry zapewni
prawidtowg i terminowg realizacje Projektu oraz osiggniecie celdéw i wskaznikéw zaktadanych we
wniosku o dofinansowanie Projektu.

Beneficjent oswiadcza, ze w przypadku Projektu nie nastepuje naktadanie sie pomocy przyznanej
w ramach RPO z innymi srodkami publicznymi (krajowymi lub zagranicznymi) czyli podwdjne
finansowanie wydatkow.

W sytuacji uzyskania w przysztosci dofinansowania Projektu ze srodkéw publicznych Beneficjent
jest zobowigzany do poinformowania o tym fakcie Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WM w terminie do
30 dni od momentu przyznania srodkéw.

W przypadku natozenia sie przyznanego w ramach RPO dofinansowania z innymi $rodkami
publicznymi (krajowymi lub zagranicznymi) w ramach Projektu, wyptacone $rodki, dla ktérych
nastgpito ww. podwdjne finansowanie podlegajg zwrotowi na zasadach okreslonych
w Zatgczniku nr 7 do Porozumienia.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielania zamoéwien w ramach Projektu w sposéb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcéw zgodnie z Ustawg Prawo
zamowien publicznych lub/i wytycznymi.

Beneficjent oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu z otrzymania $rodkéw pochodzgcych
z budzetu Unii Europejskiej na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

Beneficjent oswiadcza, ze Partnerzy realizujgcy projekt wspolnie z Beneficjentem na warunkach
okreslonych w porozumieniu lub w umowie o partnerstwie nie podlegajg wykluczeniu z otrzymania
Srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Beneficjent oswiadcza, ze osoba upowazniona do dysponowania srodkami dofinansowania projektu
oraz podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta nie jest osobg
prawomocnie skazang za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,

6



10.

11.

12.

13.

14.

przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

W przypadku projektéow realizowanych w Partnerstwie lub przez upowaznionych Realizatorow
Beneficjent ponosi peing odpowiedzialnos¢ wobec Instytucji Zarzadzajgcej za dziatania Partnera
Projektu lub jednostki upowaznionej do ponoszenia wydatkéw w ramach Projektu.

W przypadku realizacji Projektu przez utworzone w tym celu partnerstwo Beneficjenta z innymi
jednostkami, podmiotem uprawnionym do kontaktu z Instytucjg Zarzadzajgcg jest wytgcznie
Beneficjent. Wszelkie wynikajgce z Porozumienia uprawnienia i zobowigzania Beneficjenta stosuje
sie odpowiednio do Partneréw, ktoérzy w stosunku do Instytucji Zarzgdzajgcej wykonujg je za
posrednictwem Beneficjenta.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej RPO WM o wszystkich realizowanych przez siebie
w okresie realizacji Projektu inwestycjach wspdéffinansowanych z funduszy polityki spéjnosci lub
innych funduszy i programow Unii Europejskiej, a takze krajowych srodkoéw publicznych najpdzniej
w dniu podpisania niniejszego Porozumienia oraz uaktualniania podanych informacji w trakcie
realizacji Projektu;

2) przedstawiania na zgdanie Instytucji Zarzadzajgcej RPO WM wszelkich dokumentdw, informacji
i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu oraz jego funkcjonowaniem w okresie trwatosci,
w terminie wskazanym w zatgczniku nr 10 do Porozumienia;

3) przestrzegania przepisow wspoélnotowych w zakresie realizacji polityk horyzontalnych
przy realizacji Projektu;

4) poinformowania Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WM o ztozeniu wniosku o ogtoszenie upadtosci
lub postawieniu w stan likwidacji albo podleganiu zarzagdowi komisarycznemu, bgdz zawieszeniu
swej dziatalnosci, zaprzestaniu dziatalnosci gospodarczej lub, gdy stat sie przedmiotem postepowan
prawnych o podobnym charakterze, w terminie do 5 dni od daty powziecia wiadomosci
o wystgpieniu ktérejkolwiek z podanych wyzej okolicznosci.

5) poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej RPO WM, w terminie do 14 dni od daty powziecia
przez Beneficjenta informacji o wystgpieniu w okresie realizacji lub trwatosci Projektu dochodu, o
ktérym mowa w Zatgczniku nr 6 do Porozumienia,

Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec o0sdb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z niniejszego Porozumienia nie mogg by¢ przenoszone
na rzecz osob trzecich bez zgody Instytucji Zarzadzajgcej RPO WM.

§5

Rozwigzanie porozumienia

Instytucja Zarzadzajgca RPO WM moze rozwigza¢ niniejsze Porozumienie z zachowaniem

jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:

1) nie rozpoczat realizacji Projektu w terminie do szesciu miesiecy od daty rozpoczecia realizacji
Projektu okreslonej we wniosku o dofinansowanie Projektu z przyczyn lezgcych po jego stronie;

2) zaprzestat realizacji Projektu;

3) wykorzystuje dofinansowanie niezgodnie z niniejszym Porozuminiem;

4) odmowit poddania sie kontroli uprawnionych instytucii;

5) nie przedtozyt, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WM, wniosku
o ptatnos¢ dla Projektu, korekty wniosku bgdz uzupetnien;

6) nie stosowal obowigzujgcych zasad udzielania zamoéwien opisanych w Zatgczniku
nr 7 Porozumienia lub realizowat Projekt niezgodnie z tymi zasadami, co skutkowato
stwierdzeniem niewaznosci umowy zawartej z wykonawca/ dostawca;

7) nie zrealizowat petnego zakresu rzeczowego Projektu, okreslonego we wniosku
i/lub nie osiggnat wskaznikéw realizacji Projektu w terminie i wysokosci, okreslonej we wniosku,
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z wytgczeniem zmian wprowadzonych na podstawie zgody IZ RPO WM, wyrazonej zgodnie
z zapisami zatgcznika nr 6:

8) nie zaakceptowat zmiany tresci zatgcznikdbw do porozumienia o dofinansowanie, o ktérych
mowa w § 3 ust. 1

Instytucja Zarzgdzajagca RPO WM moze rozwigzaé niniejsze Porozumienie bez wypowiedzenia,

jezeli:

1) Beneficjent wykorzystat w catosci bgdz w czesci przekazane srodki na cel inny niz okreslony
w Projekcie lub niezgodnie z Porozumieniem;

2) Beneficjent realizowat Projekt, bgdz jego czes¢, niezgodnie z przepisami prawa krajowego
i wspolnotowego;

3) Beneficjent ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania dofinansowania w ramach Porozumienia;

4) wobec Beneficjenta zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Beneficjent zostat
postawiony w stan likwidacji lub gdy podlega zarzgdowi komisarycznemu lub gdy zawiesit swojg
dziatalno$¢, zaprzestat dziatalnosci gospodarczej lub stat sie przedmiotem postepowan
0 podobnym charakterze.

5) Beneficjent na moment ztozenia pierwszego wniosku o ptatno$¢ nie bedgcego wnioskiem
sprawozdawczym, obejmujgcego zakresem roboty budowlane objete pozwoleniem na budowe/
zgtoszeniem robot budowlanych, nie przedtozyt wymaganych dla projektu ostatecznych
pozwolenn na budowe/zgtoszenia robét budowlanych, zezwolen na Realizacje Inwestyciji
Drogowej (ZRiD)'® z zastrzezeniem, ze w przypadku projektu zaktadajgcego realizacje
inwestycji na podstawie zezwolen, ktérym nadano rygor natychmiastowej wykonalnosci,
Beneficjent na moment ztozenia koncowego wniosku o ptatnos¢ nie przedtozyt ostatecznych
zezwolen na Realizacje Inwestycji Drogowej (ZRiD)'?

W przypadku rozwigzania Porozumienia z powodow, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, Beneficjent jest

zobowigzany do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami naliczonymi jak dla

zalegtosci podatkowych od dnia przekazania srodkéw na rachunek Beneficjenta na zasadach
okreslonych w Zatgczniku nr 7do Porozumienia.

Niniejsze Porozumienie moze zostaé rozwigzane za porozumieniem Stron badz

za wypowiedzeniem w wyniku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie

obowigzkéw w niej zawartych. Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu otrzymanego
dofinansowania, zgodnie z zapisami Zatgcznika nr 7do Porozumienia.

Beneficjent moze rozwigzac niniejsze Porozumienie z zachowaniem jednomiesiecznego okresu

wypowiedzenia po uprzednim zwrocie wyptaconego dofinansowania, zgodnie z zapisami

Zatagcznika nr 7do Porozumienia.

Niezaleznie od przyczyny rozwigzania Porozumienia Beneficjent zobowigzany jest do

archiwizowania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu, zgodnie z przepisami Zatgcznika

nr 10.

§6

Postanowienia koncowe

Strony Porozumienia zgodnie ustalajg, iz:

1) za date podpisania Porozumienia o dofinansowaniu projektu/Aneksu do Porozumienia
w siedzibie 1Z RPO WM przyjmuje sie date ztozenia ostatniego podpisu, w innych przypadkach
za date podpisania Porozumienia/Aneksu przyjmuje sie wskazang przez 1Z RPO WM date
wptywu Porozumienia/Aneksu (podpisanego przez Beneficjenta) do siedziby IZ RPO WM,;

'8 Dotyczy projektéw wybranych w konkursach dla ktérych regulamin dopuszczat pdzniejsze dostarczenie ww. dokumentdw. Nie
dotyczy inwestycji realizowanych w ramach trybu zaprojektuj i wybuduj, gdzie wymagane dokumenty Beneficjent przedktada
niezwtocznie po ich uzyskaniu, nie pozniej niz z koncowym wnioskiem o ptatno$c.

19 Dotyczy projektow wybranych w konkursach dla ktorych regulamin dopuszczat pozniejsze dostarczenie ww. dokumentow
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2) zadate obowigzywania zmienionych zatgcznikéw do porozumienia o dofinansowaniu przyjmuje
sie dzien przestania do Beneficjenta informacji o zmianie tresci zatgcznika, z zastrzezeniem
zapisow § 3 ust. 4 Porozumienia.

3) jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu tego
terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktorym zdarzenie nastgpito; uptyw ostatniego z wyznaczonej
liczby dni uwaza sie za koniec terminu;

4) jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu
uwaza sie najblizszy kolejny dziern powszedni.

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Porozumieniem zastosowanie majag:

1) odpowiednie przepisy prawa wspodlnotowego, w szczegdlnosci Rozporzadzenie ogdlne;

2) wtasciwe akty prawa polskiego, w szczegodlnosci ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny, ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, ustawa z dnia 29 wrzes$nia
1994r. o rachunkowosci, ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych,

3) odpowiednie postanowienia wynikajgce z Programu, Szczegétowego Opisu Osi Priorytetowych
oraz wytycznych.

§8

Spory wynikajgce z realizacji niniejszego Porozumienia rozstrzyga sgd powszechny wiasciwy wedtug
siedziby Instytucji Zarzadzajgcej RPO WM.

§9

Niniejsze Porozumienie zostatlo sporzadzone w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach,
jeden dla Beneficjenta oraz jeden dla Instytucji Zarzadzajgcej RPO WM.

§10

Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie Strony.

§ 11

Integralng czesc¢ niniejszego Porozumienia stanowig nastepujgce zatgczniki, przekazane odpowiednio
za posrednictwem systemu e-RPO i SL2014, opatrzone kwalifilkowanym podpisem elektronicznym
lub potwierdzone profilem zaufanym w ePUAP w przypadku stosowania SL2014:

1. Zatgcznik nr 1: Dokument stwierdzajgcy umocowanie do zawarcia niniejszego Porozumienia
ze strony Beneficjenta;

Zatgcznik nr 2: Wniosek o dofinansowanie;

Zatgcznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT2;

Zatgcznik nr 4: Warunki specyficzne realizacji projektu?’,

Zatgcznik nr 5: Systemy Informatyczne: e-RPO oraz SL2014

Zatgcznik nr 6: Warunki realizacji oraz rozliczania projektu

Zalacznik nr 7: Korekty, pomniejszenia wydatkow kwalifikowanych oraz zwroty srodkéw,

Zalgcznik nr 8: Kontrola realizacji projektu (zakresy: merytoryczno-finansowy, zamoéwienia
publiczne),

9. Zatgcznik nr 9: Wyodrebniona ewidencja ksiegowa,

© N Ok WN

20W przypadku inwestycji w ktorych VAT jest w catosci wydatkiem niekwalifikowanym nalezy wykresli¢
2lw przypadku, kiedy warunki specyficzne nie wystepujg — nalezy wykreslic,



10. Zatgcznik nr 10: Trwato$¢ i archiwizacja
11. Zatgcznik nr 11: Zasady przetwarzania danych osobowych.
12. Zatgcznik nr 12: Obowigzki promocyjne i informacyjne

Podpisy:

Instytucja Zarzgdzajgca RPO WM

Beneficjent

10



Fundusze \ Unia Europejska i

Europejskie \ M ALO PO LS l(A Europejski Fundusz AN

Program Regionalny | Rozwoju Regionalnego i
Zatgcznik Nr 3 do Umowy o dofinasowanie/ Porozumienia o dofinansowaniu /Uchwaty w sprawie podj ecia

decyzji o dofinansowaniu  dla Projektu realizowanego w ramach RPO WM na lata 2014-2020.

Oswiadczenie o kwalifikowalno $ci podatku VAT

(miejscowos¢, data)

Oswiadczam, ze realizujgc projekt pod NAZWG .oooiiriiiiiiiie e numer
........................................... , Beneficijent ..., oOraz kazdy inny
zaangazowany w realizacje/eksploatacje projektu podmiot moze w calo$ci/ moze w czesci/nie moze
odzyska¢ w zaden sposéb! kosztu podatku VAT, ktérego wysoko$¢ zostata zawarta w budzecie
projektu.?

Zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czesci podatku VAT wraz
z odsetkami, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku w przysztosci, w tym po
okresie realizacji Projektu.

Jestem swiadomy, iz w kazdym przypadku, gdy bedzie koniecznos$¢ zwrotu podatku VAT, ktéry stanie
sie kosztem niekwalifikowalnym w projekcie, zwrot odbywa¢ sie bedzie na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkow).

Czytelne podpisy oséb upowaznionych do podpisania umowy?

! Nalezy wykresli¢ niewtasciwe

2 Podatek VAT nie moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie, w sytuacji gdy w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej projektu,
Beneficjent oraz kazdy inny podmiot zaangazowany w projekt bedzie wykorzystywat produkty projektu do wykonywania czynnosci
opodatkowanych.

3 W przypadku elektronicznego podpisu, nalezy w podpisywanym dokumencie wskaza¢ osoby ktére sktadajg oswiadczenie



Zatgcznik Nr 4 do Umowy o dofinasowanie/ Porozumienia o dofinansowaniu /Uchwatly w sprawie
podjecia decyzji o dofinansowaniu dla Projektu realizowanego w ramach RPO WM na lata 2014-
2020.

Warunki specyficzne realizacji projektu

Wersja 1



§1
Specyficzne warunki dotycz gce Projektu

Beneficjent jest zobowigzany do przestrzegania Specyficznych warunkéw Projektu? (jesli dotyczy).

! Do Umowy/Uchwaty/Porozumienia zostang wprowadzone adekwatne sankcje za nieprzestrzeganie Specyficznych warunkéw
dotyczgcych Projektu, wynikajgce z zapiséw RPO WM, SzOOP RPO WM oraz Kryteriéw oceny projektu.

2



Zatacznik Nr 5 do Umowy o dofinasowanie/ Porozumienia o dofinansowaniu /Uchwaty w sprawie
podjecia decyzji o dofinansowaniu dla Projektu realizowanego w ramach RPO WM na lata 2014-
2020.

Systemy Informatyczne: e-RPO oraz
SL2014

Wersja 1



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

81
Definicje:

System e-RPO - oznacza to system informatyczny udostepniany przez Instytucje Zarzgdzajgca
RPO WM. System umozliwia samodzielne wykonywanie czynnosci zwigzanych z aplikowaniem
o srodki w zakresie funkcjonalnosci systemu;
SL2014 — oznacza to aplikacje gtéwng Centralnego Systemu Teleinformatycznego (CST), ktérej
podstawowymi celami zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 (wytyczne horyzontalne) sa:
a) wsparcie biezgcego procesu zarzadzania, monitorowania i oceny programéw
wspoéifinansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz programéw
realizowanych w ramach Europejskiej Wspélpracy Terytorialnej, dla ktérych instytucja
zarzgdzajgca zostata ustanowiona na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej;
b) zachowanie odpowiedniego $ladu audytowego w zakresie okreslonym w zalgczniku I
Rozporzagdzenia Delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.;
c) umozliwienie Beneficjentom rozliczania realizowanych przez nich projektow zgodnie
Z wymogami Rozporzadzenia Ogolnego.
Forma elektroniczna - nalezy przez to rozumie¢ przekazywanie za posrednictwem systemu e-
RPO i SL2014 dokumentow i danych zwigzanych z zarzgdzaniem projektem uwierzytelnionych
przez wnioskodawce/beneficjenta lub osobe fizyczng, ktéra zgodnie z postanowieniami umowy
o dofinansowanie projektu, porozumienia o dofinansowaniu lub decyzji o dofinansowaniu projektu
jest upowazniona do reprezentowania beneficjenta w zakresie czynnosci zwigzanych z realizacjg
projektu:
a) dla e-RPO kwalifikowanym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu;
b) dla SL2014 z wykorzystaniem profilu zaufanego ePUAP Ilub kwalifikowanego podpisu
elektronicznego weryfikowanego za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu. Ponadto
w przypadku gdy z powodéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, uwierzytelnianie w Centralnym Systemie Teleinformatycznym nastepuje przez
wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez ten system.
Regulamin bezpiecze nstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej Centralnego
Systemu Teleinformatycznego  — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin, ktéry okresla prawa
i obowigzki Uzytkownikéw Systemu w zakresie bezpieczenstwa informacji, w tym ochrony danych
osobowych przetwarzanych w tym Systemie oraz zasady, zakres i warunki korzystania przez
Uzytkownikéw z Systemu, zamieszczony na stronie internetowej IZ RPO WM;
Regulamin korzystania z Systemu e-RPO  — nalezy przez to rozumie¢ dokument, ktéry okresla
prawa i obowigzki uzytkownikéw systemu e-RPO, udostepniony na stronie internetowej 1Z RPO
WM.
Urzedowe Po swiadczenie Odbioru” (UPO) — urzedowe poswiadczenie odbioru w rozumieniu
art. 3 pkt. 20 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o Informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne;
Kwalifikowany podpis elektroniczny - podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt. 12
Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r.
w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych
na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE oznacza zaawansowany podpis
elektroniczny, ktéry jest skltadany za pomocg kwalifikowanego urzadzenia do sktadania podpisu
elektronicznego i ktéry opiera sie na kwalifilkowanym certyfikacie podpisu elektronicznego oraz
podpis elektroniczny w rozumieniu art. 131 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej, ktéry weryfikowany jest za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.



8)

9)

Instrukcja U zytkownika B — nalezy przez to rozumie¢ dokument pn. ,Centralny system
teleinformatyczny SL2014 - Podrecznik Beneficjenta” opracowany przez Departament
Koordynacji Wdrazania  Funduszy Unii  Europejskiej w  Ministerstwie = Rozwoju
i zamieszczony/udostepniony na stronie internetowej 1IZ RPO WM. Podrecznik beneficjenta jest
instrukcjg obstugi systemu SL2014. Celem dokumentu jest przyblizenie funkcjonalnosci SL2014
uzytkownikom upowaznionym przez Beneficjentow.

Profil zaufany ePUAP — zgodnie z Ustawg z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne nalezy przez to rozumie¢ zestaw informacji
identyfikujgcych i opisujgcych podmiot lub osobe bedgcg uzytkownikiem konta na ePUAP, ktory
zostal w wiarygodny spos6b potwierdzony przez organ podmiotu okreslonego w art. 2 ww.
ustawy.

§2
Systemy informatyczne

Beneficjent od daty zawarcia Umowy o dofinasowanie, Porozumienia o dofinansowaniu

lub podjecia Uchwaly w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu zobowigzuje sie do

wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania sie z 1IZ RPO WM

zgodnie z whlasciwymi Wytycznymi tj. Wytycznymi w zakresie warunkdw gromadzenia

i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 oraz Instrukcjg Uzytkownika

B, o ktérej mowa w § 1 pkt 8. Wykorzystanie SL2014 w zwigzku z obstugg projektu nastepuje,

Z zastrzezeniem ust. 2, co najmniej w zakresie:

a) wnioskéw o ptatnosé (w tym wnioskéw o ptatnosc posrednia i koncowa);

b) harmonogramoéw ptatnosci do 20 dnia kazdego miesigca;

¢) danych uczestnikéw Projektu;

d) dokumentacji zwigzanej z udzielonymi zamowieniami;

e) sprawozdan z monitorowania projektu w okresie trwatosci;

f) harmonogramu udzielania zamowien;

g) danych dotyczacych osoéb zatrudnionych do realizacji projektu (tzw. baza personelu);

h) opisu zmian wprowadzanych do realizacji projektu;

i) wnioskéw o dofinansowanie/ zaktualizowanych czesci wniosku o dofinansowanie w zakresie
wjakim bedg stanowity zalgcznik do Umowy o dofinasowanie/ Porozumienia
o dofinansowaniu/Uchwaty w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu;

j) innych dokumentow dotyczgcych realizacji, rozliczania, kontroli i monitorowania Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do sktadania wnioskéw o dofinansowanie bedgcych zatgcznikiem do

Umowy/Uchwaty/Porozumienia o dofinansowaniu wytgcznie poprzez system e-RPO.

Beneficjent zobowigzuje sie do skladania wnioskow o dofinansowanie lub zaktualizowanych

czesci wnioskow o dofinansowanie bedacych zatagcznikiem do aneksu do Umowy/ Porozumienia

o dofinansowaniu lub uchwaly zmieniajgcej Uchwate w sprawie podjecia decyzji

o dofinansowaniu projektu poprzez system SL2014.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 w formie elektronicznej nie zdejmuje

z Beneficjenta  obowigzku przechowywania  oryginatbw  dokumentow podpisanych

i kontrasygnowanych zgodnie z wilasciwymi przepisami (wlasciwa reprezentacja) i ich

udostepniania podczas kontroli realizacji projektu. Przekazanie dokumentéw przez system jest

tozsame ze ziozeniem o$wiadczenia, iz Beneficjent dopetit ww. obowigzku i dysponuje

oryginatami kazdego z przestanych dokumentow.

Beneficjent i 1Z RPO WM uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Umowie o dofinasowanie/

Porozumieniu o dofinansowaniu/ Uchwale w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu

rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci

kwestionowania skutkéw ich stosowania.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Beneficjent ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za uzycie zasobéw SL2014 i e-RPO
przy wykorzystaniu posiadanych loginéw i haset oraz za dokumenty i informacje wprowadzone
do systemu SL2014 i wnioski o dofinansowanie ztozone poprzez system e-RPO.

Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych
z realizacjg Projektu i zgtasza je 1Z RPO WM do pracy w SL2014 zgodnie z Procedurg zgtaszania
0sOb uprawnionych w ramach projektu !stanowigcg zatgcznik nr 6 do Wytycznych w zakresie
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
Zgtoszenie ww. 0s6b, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane
na podstawie wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej zgodnie
z zalgcznikiem nr 5 do ww. Wytycznych.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 7, wykorzystujg profil zaufany ePUAP
lub kwalifikowany podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014. Beneficjent
zapewnia, ze w przypadku sktadania wniosku o dofinansowanie poprzez system e-RPO osoby
upowaznione wykorzystujg kwalifikowany podpis elektroniczny weryfikowany za pomocag
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Beneficjent zapewnia, Zze nie udziela dostepu do konta zalozonego w ramach e-RPO
oraz SL2014 osobom nieupowaznionym.

Wszystkie dokumenty wysytane w toku realizacji umowy za posrednictwem SL2014, powinny
zosta¢ uwierzytelnione w formie elektronicznej. Uwierzytelnienie nie dotyczy wiadomosci
wysylanych w ramach wymiany informacji miedzy Beneficjentem a Instytucjg w zakresie
zwigzanym z realizacjg projektu.

Dokumenty oraz wszelka korespondencja wysytana za posrednictwem SL2014, a dotyczgca
przedmiotowego projektu uznana zostaje za skutecznie doreczong w chwili jej wptywu na konto
Beneficjentaw SL2014.

W przypadku gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez
SL2014, gdzie jako login stosuje sie:

a) w przypadku Beneficjenta krajowego PESEL danej osoby upowaznionej

b) w przypadku Beneficjenta zagranicznego adres e-mail.

W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z dziataniem ePUAP Beneficjent zgtasza
zaistniaty problem Administratorowi Merytorycznemu w 1Z RPO WM na adres e-mail:
amiz.rpmp@malopolska.mw.gov.pl.

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 7, przestrzegajg Regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej Centralnego Systemu
Teleinformatycznego o ktorym mowa w 8 1 pkt 4, Regulaminu korzystania z Systemu e-RPO
o ktorym mowa w 8§ 1 pkt 5, oraz Instrukcji Uzytkownika B, o ktorej mowa w § 1 pkt 8.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania IZ RPO WM o nieautoryzowanym
dostepie do danych Beneficienta w e-RPO i SL2014 zgodnie z zapisami Regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej Centralnego Systemu
Teleinformatycznego i Regulaminu korzystania z Systemu e-RPO.

W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza zaistnialy problem na adres
e-mail: amiz.romp@malopolska.mw.gov.pl. W przypadku niedostepnosci e-RPO Beneficjent
zgltasza zaistnialy problem na adres e-mail: admin@erpo.malopolska.pl. W przypadku
potwierdzenia awarii SL2014 lub e-RPO i jej dlugotrwatego charakteru przez pracownika 1Z RPO
WM proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajgca, jak réwniez
sktadania wnioskéw o dofinansowanie odbywa sie drogg pisemng lub inng formg wskazang przez

1 Osoby zgtoszone nie mogg posiada¢ wspolnego adresu poczty elektroniczne;.



IZ RPO WM. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata uznana za wigzgcg, musi zostaé

podpisana przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen w imieniu Beneficjenta?.

17. O usunieciu awarii SL2014 1Z RPO WM informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany
w zgloszeniu mailowym. Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie
dokumentoéw/wnioskéw o platnos¢ itp. przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych
od otrzymania tej informacji.

18. O usunieciu awarii e-RPO 1Z RPO WM informuje Beneficjenta na adresy e-mail wskazane
we wniosku o dofinasowanie, Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupeini¢ dane w e-RPO
w zakresie wnioskow o dofinansowanie przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych
od otrzymania tej informacji.

19. Formy pisemnej wymaga nastepujacy zakres spraw i czynnosci:

a) zmiany tresci (zawieranie aneksow) Umowy/Uchwaty/Porozumienia;

b) rozwigzanie Umowy /Uchwaty/Porozumienia,

c) dochodzenie zwrotu $rodkéw od Beneficjenta, o ktérym mowa w Zatgczniku nr 7 do umowy,
w tym prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

20. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania e-RPO w procesie zmian tresci wniosku
o dofinansowanie stanowigcego zatgcznik do aneksu do umowy/uchwaty/porozumienia
o dofinansowaniu projektu, zgodnie z wskazaniami 1Z RPO WM. Po zaktualizowaniu tresci
wniosku w systemie E-RPO nalezy wygenerowa¢ pdf z sumg kontrolng i przesta¢ go do 1Z RPO
w systemie SL 2014. W ten spos6b przygotowany dokument moze stanowi¢ zatgcznik do
przygotowywanej umowy/porozumienia/uchwaty.

21. Beneficjent zapewnia, ze korzystajgc z e-RPO dochowuje nalezytej staranno$ci w kwestiach
poufnosci i bezpieczenstwa, w tym pracuje na stacjach roboczych oraz fgczach internetowych
posiadajgcych odpowiedni poziom zabezpieczen.

22. 1Z RPO WM zastrzega sobie prawo do:

1) okresowego braku dostepu do e-RPO w celach rozbudowy Iub konserwacji sprzetu
po wczesniejszym poinformowaniu na stronie www, oraz przestaniu informacji na wskazany
przez Beneficjenta adres e-mail zgodnie z zasadami okreslonymi w 8§ 8 Regulaminu
Korzystania z Systemu e-RPO;

2) wysytania na Konto Beneficjenta komunikatéw technicznych zwigzanych z funkcjonowaniem
e-RPO oraz informacji o biezgcych zmianach.

23. 1Z RPO WM nie ponosi odpowiedzialnosci za:

1) sposéb w jaki Beneficjent bedzie korzystat z systemu e-RPO, ani za jakiekolwiek wynikle
z tego skutki, bgdz szkody;

2) za skutki dziatah oraz decyzji podejmowanych przez Beneficjenta w oparciu o dokumenty
i informacje wprowadzone do e-RPO.

24. Na wszelkie pytania merytoryczne dotyczace korzystania z systemu e-RPO i SL2014, Beneficjent
ma mozliwos$¢ uzyskania odpowiedzi w Punkcie Informacyjnym FEM.

2 W sprawach nieuregulowanych w umowie w zakresie awarii SL 2014 obowigzujg zapisy Procedury nr 4 zatgcznika nr 3 do
Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020
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Zatgcznik Nr 6 do Porozumienia o dofinansowaniu dla Projektu realizowanego w ramach RPO WM na
lata 2014-2020.

Warunki realizacji oraz rozliczenia projektu

Wersja 1



81

llekro¢ w niniejszym Zataczniku mowa o:

1)
2)

3)

1.

Przerwaniu terminu — nalezy przez to rozumieé, ze po kazdym przerwaniu termin biegnie
na nowo;

Prawie zamo6wie n publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych;

.Zamowieniu” — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng, zawartg zgodnie z warunkami
wynikajgcymi z Prawa zamowien publicznych albo z umowy o dofinansowanie projektu pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawcag ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
przewidziane w projekcie realizowanym w ramach RPO WM

§2
Zmiany w Projekcie

W projekcie mogg zosta¢ wprowadzone jedynie takie zmiany, ktére nie wptywajg na spetnienie
kryteriow wyboru projektu w sposob, ktéry skutkowatby negatywng oceng projektu. Wprowadzane
zmiany muszg by¢ zgodne z wytycznymi, zapisami SZOOP, obowigzujgcymi limitami oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Dopuszczalne jest wprowadzenie nastepujgcych zmian w Projekcie, bez koniecznosci uprzedniego

informowania 1Z RPO WM:

1) przesuniecia czasowe wydatkow pomiedzy latami w obrebie tego samego dziatania, ujetego we
whniosku, o ktérym mowa w 8§ 1 pkt 15 Porozumienia o dofinansowaniu, z zastrzezeniem, ze nie
wplywajg one na termin zakonczenia realizacji Projektu, o ktéorym mowa w 8§ 2 ust 3
Porozumienia o dofinansowaniu oraz termin osiggniecia wskaznikOw realizacji Projektu;

2) przesuniecia pomiedzy poszczegoblnymi zadaniami i/lub dziataniami wniosku o dofinansowanie
o ktérym mowa w § 1 pkt 15 Porozumienia o dofinansowaniu, polegajgce na dostosowaniu
budzetu projektu do udzielonych zamOwien, bez limitu procentowego w/w przesuniec,
Z zastrzezeniem, ze zmianie nie ulega zakres rzeczowy projektu, dane finansowe okreslone
w § 2 ust. 9 Porozumienia o dofinansowaniu oraz z zastrzezeniem zapiséw ust. 9 niniejszego
dokumentu.

Powyzsze zapisy stosuje sie z zastrzezeniem koniecznosci przestrzegania przez Beneficjenta

wytycznych, zapisow SZOOP, przepiséw dot. pomocy publicznej, pomocy de minimis i limitow

obowigzujgcych dla poszczegdlnych typoéw projektow. Jednoczesnie 1Z RPO WM zastrzega, ze
ocena kwalifikowalnosci wydatkéw podlegajagcych tego typu zmianom dokonywana jest na kazdym
etapie realizacji projektu.

Zmiany w Projekcie, ktére nie zostaty wyszczegolnione w ust. 2 niniejszego dokumentu, Beneficjent

zgtasza Instytucji Zarzadzajgcej RPO WM przed ich wprowadzeniem i nie pdzniej niz 30 dni przed

planowanym zakonczeniem realizacji Projektu. 1Z RPO WM moze wyrazi¢ sprzeciw w stosunku
do planowanych zmian w ciggu 60 dni od dnia ich zgtoszenia.

Instytucja Zarzgdzajgca RPO WM moze zmieni¢ termin zakonczenia realizacji Projektu, okreslony

w § 2 ust. 3 Porozumienia o dofinansowaniu, na uzasadniony wniosek Beneficjenta. Zmiana daty

zakonhczenia realizacji projektu wymaga sporzgdzenia aneksu do Porozumienia o dofinansowaniu.

Instytucja Zarzadzajgca RPO WM moze zmieni¢ termin rozpoczecia realizacji, wskazany we

wniosku o dofinansowanie, na uzasadniony wniosek Beneficjenta, z zastrzezeniem zgodnosci ww.

zmiany z przepisami pomocy/pomocy de minimis. Zmiana daty rozpoczecia realizacji Projektu nie
wymaga sporzgdzenia aneksu do Porozumienia o dofinansowaniu.

W razie wystgpienia niezaleznych od Beneficjenta okolicznosci powodujgcych koniecznosé

wprowadzenia zmian do Projektu p6zniej niz 30 dni przed planowanym zakonczeniem realizacji

projektu, Beneficjent jest zobowigzany do ich zgloszenia przed terminem o ktérym mowa w § 2 ust.

3 Porozumienia o dofinansowaniu. 1Z RPO WM przedstawia swoje stanowisko wzgledem

zgtoszonych zmian.

Zmiana tresci zalgcznikdw, z wytaczeniem tresci zatgcznika nr 2 do Porozumienia (w zakresie tresci

punktu H.1,H.2 i | wniosku oraz w innych przypadkach ktére IZ RPO WM uzna za konieczne) co do



zasady nie wymaga zmiany Porozumienia o dofinansowaniu. W przypadku, gdyby wprowadzane

zmiany w opinii IZ RPO WM wymagaly zawarcia aneksu Beneficjent zostanie o tym poinformowany.

8. W przypadku zmian, dotyczacych kazdego zaktadanego do osiggniecia produktu realizacji Projektu,
ktore przekraczajg 50% jego wartosci okreslonej w wniosku aplikacyjnym stanowigcym zatgcznik
do Porozumienia o dofinansowaniu Projekt moze podlegaé powtdrnej ocenie. Decyzje w tej kwestii
podejmuje 1IZ RPO WM.

9. Beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego informowania 1IZ RPO WM o wygenerowanych
oszczednosciach, w tym oszczednosciach poprzetargowych, majgc na wzgledzie nastepujgce
zasady:

1) W przypadku gdy po rozstrzygnigciu postepowania o udzielenie zaméwienia suma wartosci
wydatkdw objetych tym postepowaniem ulegnie zmniejszeniu w stosunku do sumy wartosci
tych wydatkéw okreslonych we wniosku stanowigcym zalgcznik nr 2 do Porozumienia o
dofinansowaniu, IZ RPO WM na wniosek Beneficjenta oraz po przeprowadzonej analizie, moze
wstrzymaé zmniejszenie wysokosci dofinansowania, o ktorym mowa w § 2 ust. 9 Porozumienia
o dofinansowaniu, do czasu rozstrzygniecia ostatniego postepowania o udzielenie zamoéwienia
w ramach Projektu obejmujgcego inne wydatki.

2) W przypadku wygenerowania oszczednosci Beneficjent moze wystgpi¢ do 1Z RPO WM
z wnioskiem o wprowadzenie do Projektu nowych elementéw. 1IZ RPO WM dokonuje analizy
w tym zakresie i moze wyrazi¢ zgode na wprowadzenie nowych elementéw do Projektu do
wysokosci 5% wartosci  kosztéw  kwalifikowalnych ~ wskazanych w  Porozumieniu
o dofinansowaniu?, z zastrzezeniem projektéw zidentyfikowanych przez 1Z RPO WM w ramach
trybu pozakonkursowego. W przypadku tego typu projektéw dopuszczalne jest zwiekszenie
powyzszego putapu procentowego, po dokonaniu analizy zasadnosci tego typu zmiany przez
IZ RPO WM.

3) Srodki wygenerowane na skutek rezygnacji z realizacji czeéci zakresu rzeczowego w ramach
kosztéw kwalifikowanych, w przypadku, gdy nie jest on realizowany w ramach kosztéw
niekwalifikowanych, ze srodkéw wtasnych Beneficjenta, nie sg traktowane jako oszczednosé.

Powyzsze zapisy stosuje sie z zastrzezeniem koniecznosci przestrzegania przez Beneficjenta
wytycznych, zapisow SZOOP, przepiséw dot. pomocy publicznej, pomocy de minimis i limitéw
obowigzujgcych dla poszczegdinych typow projektow.

10. W przypadku wygenerowania oszczednosci na wniosek Beneficjenta, za zgodg 1Z RPO WM
dopuszczalne jest wprowadzenie do Projektu:

1) nowych elementow, wynikajgcych ze zmian w przepisach prawnych, ktére sg niezbedne
do osiggniecia celéw Projektu oraz wskaznikéw realizacji;

2) zmian dotyczgcych parametréw technicznych inwestycji, ktére majg na celu zachowanie
lub poprawe rezultatéw i zatozen Projektu;

3) zmian ilosci podstawowych elementéw, ktére same w sobie nie stanowig celu projektu i zostaty
przewidziane we wniosku o dofinansowanie stanowigcym zatgcznik do Porozumienia
o dofinansowaniu, z zastrzezeniem, ze zmiana jest niezbedna do prawidtowej realizacji
i uzasadniona z punktu widzenia merytorycznej realizacji projektu.

4) zamiany jednych elementéw na inne o podobnych funkcjach przy zatozeniu ze zmianie nie
ulegnie cel projektu oraz planowane do osiggniecia wskazniki, np. zmiana aranzacji
pomieszczenia, zmiana elementéw tworzgcych system informatyczny. W przypadku o ktérym
mowa w niniejszym ustepie Beneficjent jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia, ze cel
projektu nie ulegt zmianie, funkcjonalno$¢ wymienionych elementéw jest podobna, a zmiana
jest niezbedna do prawidtowej realizaciji,

5) wydatkéw poniesionych w zwigzku z zaméwieniami dodatkowymi na roboty dodatkowe oraz
uzupetniajace, zgodnie z art. 67 i art. 144 ustawy o prawie zamowien publicznych, z
zastrzezeniem, ze sg one uzasadnione i niezbedne do prawidtowej realizacji i stanowig nie

1 Zapis odnosi sie do pierwotnej wartosci kosztéw kwalifikowanych wskazanych w Porozumieniu, ktérego tre$¢ nie zostata
zmieniona poprzez zawarcie aneksu .



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

wiecej niz 5% wydatkow kwalifikowanych projektu wskazanych w Porozumieniu
o dofinansowaniu projektu?.
W przypadkach okre$lonych w ust. 10 z wytgczeniem pkt. 5 nie stosuje sie limitu 5% wartosci
kosztow kwalifikowalnych wskazanych w Porozumieniu o dofinansowaniu, o ktérym mowa w ust.9
pkt 2. Powyzsze zapisy stosuje sie z zastrzezeniem zgodnosci z zapisami wytycznych, SZOOP,
przepisbw dot. pomocy publicznej/ pomocy de minimis oraz z limitami obowigzujgcymi dla
poszczegoélnych typéw projektow.
Zmiany w projekcie nie mogg prowadzic do zwiekszenia dofinansowania okreslonego
w 8 2 ust. 9 Porozumienia o dofinansowaniu, z zastrzezeniem ust. 12.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Instytucja Zarzadzajgca RPO WM, na podstawie
podjetej przez siebie decyzji i w okre$lonych warunkach, moze zwigkszyé dofinansowanie,
o ktérym mowa w § 2 ust. 9 Porozumienia o dofinansowaniu, z zastrzezeniem zachowania
zgodnosci z przepisami prawa i wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 17. W tym przypadku
zawierany jest z Beneficjentem aneks do Porozumienia o dofinansowaniu. Zwigekszenie
dofinansowania nie jest mozliwe dla projektow objetych pomoca, jezeli spowodowatoby naruszenie
zasad dotyczgcych udzielania pomocy i zasad okreslonych przez 1Z RPO WM.
W przypadkach uzasadnionych koniecznoscig zapewnienia prawidtowej i terminowej realizacji
projektu, za zgoda, 1Z RPO WM, moze nastgpi¢ zmiana Partnera, o ile zachowane zostang
przepisy obowigzujgce w zakresie jego wyboru.
W ramach zmian wprowadzanych do realizacji projektu nie jest mozliwe:
1) wprowadzanie kosztow posrednich do budzetu projektu oraz zmiana sposobu ich rozliczania
po podpisaniu Porozumienia o dofinansowaniu,
2) przesuwanie wygenerowanych oszczednosci pomiedzy kosztami bezposrednimi i posrednimi.

Kwalifikowalno $¢ podatku VAT

Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami sg podmioty wykonujgce samodzielnie
dziatalno$¢ gospodarczg, bez wzgledu na cel i rezultat tej dziatalnosci. Za podatnikéw nie uznaje
sie organow wiadzy publicznej oraz urzedéw obstugujgcych te organy w zakresie realizowanych
zadan, natozonych odrebnymi przepisami prawa, z wytgczeniem czynnosci wykonywanych na
podstawie zawartych uméw cywilnoprawnych (art. 15 ust. 6 ustawy o VAT). W zwigzku z tym,
prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony bedzie przystugiwato podmiotom
dokonujacym zakupdéw towardw i ustug finansowanych ze srodkéw pochodzacych z funduszy
strukturalnych, na podstawie prawidtowo wystawionych faktur VAT przez podatnikow
posiadajgcych status podatnika czynnego w rozumieniu art. 96 ustawy o VAT.

Podatek od towardw i ustug moze zosta¢ uznany za kwalifikowalny (w catosci/w czesci) w ramach
projektu tylko wtedy, gdy Beneficjent oraz kazdy inny zaangazowany w realizacje/eksploatacje
projektu podmiot nie moze odzyska¢ kosztu podatku VAT (nie ma prawnej mozliwosci jego
odzyskania).

Mozliwosé odzyskania podatku VAT rozpatruje sie na podstawie polskich przepiséw
podatkowych, ale takze w oparciu o orzeczenia sgdéw administracyjnych, wyroki Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej oraz stanowiska Komisji Europejskie;.

Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikom VAT przystuguje prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w zakresie, w jakim nabywane towary lub ustugi
wykorzystywane sg do wykonywania czynnosci opodatkowanych. Przepis zawarty w art. 88
ustawy o VAT zawiera katalog przypadkow, kiedy podatnikowi VAT nie przystuguje prawo do
odliczenia podatku naliczonego. W tych przypadkach podatku nie mozna odliczy¢ nawet
wolwczas, gdy dany zakup jest bezposrednio zwigzany z czynnosciami podlegajgcymi
opodatkowaniu, tym samym VAT moze stanowi¢ wéwczas wydatek kwalifikowalny. W zwigzku
Z powyzszym, przepisy ustawy o VAT stanowig, iz prawo do odliczenia podatku naliczonego
przystuguje Beneficjentowi jedynie w przypadku, kiedy spetnione zostang jednoczesnie
nastepujgce dwa warunki: Beneficjent jest podatnikiem VAT oraz zakupione przez Beneficjenta
towary i wustlugi wykorzystywane sg przez beneficienta do wykonywania czynnosci

2 Zapis odnosi sie do pierwotnej wartosci kosztéw kwalifikowanych wskazanych w Porozumieniu, ktérego tre$¢ nie zostata
zmieniona poprzez zawarcie aneksu .
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opodatkowanych. Tym samym, jesli nie jest spetniony jeden z wymienionych warunkéw, woéwczas
VAT zawarty w dokonywanych przez Beneficjenta zakupach bedzie stanowit wydatek
kwalifikowalny.

Podatek VAT w stosunku do wydatkéw, dla ktorych Beneficjent odlicza ten podatek czesciowo
wedtug proporcji ustalonej zgodnie z wkasciwymi przepisami ustawy o VAT, jest kwalifikowalny
w czesci, ktéra nie moze zostac¢ odzyskana z budzetu krajowego.

W sytuacji gdy rzeczywisty wspoétczynnik proporcji ustalony za dany rok jest wyzszy niz
wspétczynnik proporcji prognozowany, oznacza to, ze Beneficjent ma prawo do odzyskania
z budzetu panstwa podatku VAT w wysokosci wyzszej niz pierwotnie zaplanowat. W takiej sytuacji
gdy zwieksza sie poziom VAT-u niekwalifikowalnego w projekcie Beneficjent bedzie zobowigzany
do zwrotu srodkéw wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych.

W sytuacji gdy rzeczywisty wspotczynnik proporcji ustalony za dany rok jest nizszy niz
wspotczynnik proporcji prognozowany, oznacza to, ze Beneficjent ma prawo do odzyskania
z budzetu panstwa podatku VAT w wysoko$ci nizszej niz pierwotnie zaplanowat. W takiej sytuaciji
jednakze Beneficjent nie ma mozliwosci zwiekszenia poziomu wydatkéw kwalifikowanych
w projekcie ze wzgledu na zmiane wspéiczynnika proporcji i kwalifikowalny podatek VAT
w projekcie pozostaje na dotychczasowym poziomie.

Dopuszcza sie sytuacje, w ktérej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu.
W takiej sytuacji Beneficient jest zobowigzany zapewni¢ przejrzysty system rozliczania projektu,
tak aby nie byto watpliwosci w jakiej czesci oraz w jakim zakresie VAT moze by¢ uznany za
kwalifikowalny.

Jesli w trakcie realizacji projektu zostang wygenerowane oszczedno$ci w budzecie projektu, nie
ma mozliwosci ich przeniesienia na ewentualny wzrost wspotczynnika proporcji/preproporcji VAT,
na podstawie ktdrego rozliczane sg wydatki w projekcie.

Jesli w trakcie realizacji projektu rozliczanego wedtug struktury nastgpi spadek wspétczynnika
proporcji/preproporcji w zakresie podatku VAT ujetego w kosztach kwalifikowalnych, srodki w ten
sposdb uwolnione nie sg traktowane jako oszczednosci w projekcie.

W sytuacji gdy, w trakcie trwania realizacji projektu, w ktérym podatek VAT stanowi koszt
kwalifikowalny w catosci, nastgpi zmiana kwalifikowalnosci podatku VAT w ten sposéb, ze
ustalona zostanie struktura, uwolnione w ten spos6b $rodki nie stanowig oszczednosci
w projekcie.

Za ustalenie prawidtowej kwalifikowalnosci podatku VAT odpowiada Beneficjent.

W kazdym przypadku, gdy zachodzi konieczno$¢ zwrotu podatku VAT, ktéry stat sie kosztem
niekwalifikowalnym w projekcie, ww. zwrot odbywa sie na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania s$rodkéw). Niniejszy punkt ma
zastosowanie na etapie zar6wno realizacji, kontroli jak i trwatosci projektu.

g3
Zasady przekazywania dofinansowania — ogélne

Instytucja Zarzgdzajagca RPO WM upowaznia Beneficjenta do wystawiania i przekazywania do
Banku Gospodarstwa Krajowego zlecen platnosci, o ktérych mowa w 8§ 1 pkt 14 Porozumienia
o dofinansowaniu. Warunkiem dokonania pfatnosci jest wystawienie przez Beneficjenta zlecenia
ptatnosci oraz zgoda dysponenta cze$ci budzetowej. Beneficjent jest upowazniony do wystawiania
zlecen ptatnosci do kwoty, o ktérej mowa w § 2 ust 9 Porozumienia o dofinansowaniu. Srodki bedg
przekazywane z czesci zapisanej w ustawie budzetowej dla wtasciwego dla Beneficjenta
dysponenta czesci budzetowej. Beneficjent jest zobowigzany zawrze¢ z Bankiem Gospodarstwa
Krajowego umowe o swiadczenie ustug w zakresie obstugi zlecen ptatnosci. IZ RPO WM nie ponosi
odpowiedzialnosci za opodznienie lub brak przekazania srodkéw przez Bank Gospodarstwa
Krajowego.

Whiosek o ptatnosé, o ktérym mowa w ust.10, w tym wniosek o zaliczke dotyczacy wydatkow
podlegajgcych kontroli postepowan o udzielenie zamoéwien powinien by¢ zlozony po zakonczeniu
kontroli przez 1Z RPO WM. Instytucja Zarzadzajgca RPO WM zastrzega sobie mozliwosé
odstgpienia od stosowania powyzszej zasady.
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Dofinansowanie moze by¢ poswiadczone jedynie w przypadku wydatkéw poniesionych w ramach
postepowan o udzielenie zamaéwien, o ktérych mowa w § 1 pkt 3 niniejszego dokumentu, ktore
zostaly skontrolowane w zakresie prawidlowosci przeprowadzania wiasciwych procedur
dotyczgcych udzielania zamoéwien. Wobec powyzszego Beneficjent powinien sklada¢ do
poswiadczenia wnioskiem o ptatnos¢ tylko te wydatki, ktére poniesiono w ramach zweryfikowanych
postepowan o udzielenie zamodwien. Instytucja Zarzgdzajagca RPO WM zastrzega sobie mozliwosé
odstgpienia od stosowania powyzszej zasady.

Wyijatek stanowig wydatki o szacunkowej wartosci ponizej 20 tys. netto, ktére zostaty poniesione
na podstawie wewnetrznych procedur/regulacji Beneficjenta dotyczacych wyboru wykonawcy
zadania, obowigzujgcych w jednostce. W przypadku rozliczania tego typu wydatkéw Instytucja
Zarzadzajgca RPO WM nie dokonuje weryfikacji prawidtowosci przeprowadzonych procedur.
Jednoczes$nie do wniosku o ptatno$¢ Beneficjent jest zobowigzany dotgczyé Oswiadczenie dot.
Zamowien ponizej 20 tys, ktérego wzér zamieszczono w Zalgczniku nr la do niniejszego
dokumentu.

Kwota dofinansowania pojedynczego dokumentu ksiegowego obliczana jest zgodnie z procentem
dofinansowania okreslonym dla zadania we wniosku o dofinansowanie stanowigcym Zatgcznik nr
2 do Porozumienia o dofinansowaniu, takze w sytuacji gdy danym dokumentem ksiegowym
rozliczane sg wydatki poniesione w ramach kilku dziatah/ zadan w projekcie. Instytucja
Zarzadzajgca RPO WM zastrzega sobie mozliwosé odstgpienia od stosowania powyzszej zasady.
Niezaleznie od zapiséw ust. 5 obliczenie kwoty dofinansowania niezgodnie z procentem
dofinansowania okreslonym dla zadania we wniosku o dofinansowanie dopuszczalne jest za zgoda
IZ RPO WM w przypadku rozliczania wydatkow dla ktérych niemozliwe jest pomniejszenie
wysokosci srodkéw finansowych wskazanych przez Beneficjenta na pokrycie kosztow jego
poniesienia np. dotacje celowe.

Rozpoczeciem kwalifikowalnosci wydatkéw jest data 01.01.2014r., z wylgczeniem projektow
objetych pomoca publiczng/ pomocg de minimis, gdzie kwalifikowalnosé wydatkéw okreslona jest
zgodnie z wlasciwymi przepisami prawa wspoélnotowego i krajowego, obowigzujgcymi na dzien
udzielania wsparcia. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw, ktére zostaly poniesione przed rozpoczeciem
realizacji projektu, wskazanym we wniosku o dofinansowanie kazdorazowo jest weryfikowana w
kontekscie warunkéw okreslajgcych przyznanie dofinansowania.

Na wniosek Beneficjenta 1Z RPO WM moze uznaé za kwalifikowalne wydatki poniesione
po dacie wskazanej w § 2 ust. 3 Porozumienia o dofinansowaniu, pod warunkiem, ze wydatki te
odnoszg sie do okresu realizacji Projektu, zostang poniesione do 31 grudnia 2023 r. oraz
Beneficjent przedstawi je do rozliczenia we wniosku o ptatno$é koricowg wraz z uzasadnieniem.
Dofinansowanie na wydatki, zwigzane z robotami budowlanymi objetymi pozwoleniami na budowe/
zezwoleniami na Realizacje Inwestycji Drogowych, zgtoszeniamirob6t budowlanych, moze zostaé
poswiadczone po przedstawieniu ostatecznych pozwolen na budowe/ zezwolen na Realizacje
Inwestycji Drogowych, zgtoszeh robét budowlanych wraz z oswiadczeniem o nie wniesieniu
sprzeciwu. 3

Wyjatek dotyczy projektow ktore zaktadajg realizacje inwestycji na podstawie zezwolen na
realizacje inwestycji Drogowych (ZRiD), ktérym nadano rygor natychmiastowej wykonalnosci i
regulamin konkursu dopuszczat pézniejsze dostarczenie ww. dokumentéw. W tym przypadku
ostateczne zezwolenie na realizacje inwestycji Drogowych (ZRiD) nalezy przedtozyé najpOzniej
wraz z kohcowym wnioskiem o ptatno$c¢.

Beneficjent wnioskuje o poswiadczenie wysokosci i prawidtowosci poniesionych wydatkéw poprzez
wniosek o ptatnosc¢, ktérego wzér oraz zasady sporzgdzania zostaty okreslone w wytycznych, o
ktérych mowa w 8 1 pkt 17 Porozumienia o dofinansowaniu. Instytucja Zarzadzajgca RPO WM
dokonuje weryfikacji i zatwierdzenia wniosku o ptatnosc.

Beneficjent skltada do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WM wniosek o ptatnosé, o ktérym mowa
w ust. 10, nie rzadziej niz raz na trzy miesigce biorgc pod uwage date podpisania niniejszego
Porozumienia w przypadku pierwszego wniosku o ptatnos¢ oraz date ztozenia ostatniego wniosku

3 Nie dotyczy inwestycji realizowanych w ramach trybu zaprojektuj i wybuduj, gdzie wymagane dokumenty Beneficjent przedkiada
niezwtocznie po ich uzyskaniu, nie pézniej niz z koncowym wnioskiem o ptatnos$¢



0 ptatnosc¢ i nie czesciej niz raz w miesigcu W przypadku projektow dla ktorych termin rozpoczecia
realizacji wypada poézniej niz data podpisania Porozumienia o dofinansowaniu termin trzech
miesiecy liczony jest od dnia rozpoczecia realizacji projektu. W uzasadnionych przypadkach
Beneficjent moze ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ czesciej niz raz w miesigcu bgdz rzadziej niz raz na
trzy miesigce. Wydajac zgode na wydtuzenie terminu na ztozenie wniosku o ptatnosc¢ Instytucja
Zarzgdzajgca RPO WM moze zobowigzaé¢ Beneficjenta do przedstawienia dodatkowych informacji
0 postepie rzeczowo-finansowym Projektu.

12. Wydatki poniesione przed podpisaniem Porozumienia o dofinansowaniu winny byé ujete we
wniosku o ptatnos¢ przekazywanym Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WM w terminie do trzech
miesiecy od dnia podpisania Porozumienia o dofinansowaniu.

13. W przypadkach w ktorych jest to mozliwe zaleca sie przedktadanie wnioskdéw o ptatnosé
rozliczajgcych wydatki kwalifikowane o wartosci nie mniejszej niz 100 000 PLN.

14. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WM, na prosbe Beneficjenta moze wycofaé wczedniej ziozony
whniosek o ptatno$¢. Wniosek wycofany traktowany jest jak wniosek nieztozony.

15. Przekazanie dofinansowania odbywa sie na podstawie poswiadczonych przez IZ RPO WM
wnioskow o ptatnosé posrednia i koncowa.

16. W przypadku wsparcia stanowigcego pomoc publiczng/ pomoc de minimis, udzielang w ramach
realizacji programu, majg zastosowanie wszelkie wilasciwe przepisy prawa wspélnotowego
i krajowego dotyczgce zasad udzielania tej pomocy, obowigzujgce w momencie udzielania
wsparcia, tj. podpisania Porozumienia o dofinansowaniu.

17. Beneficjent sklada wniosek o ptatnosé¢ w systemie informatycznym SL2014 wraz z wymaganymi
zatgcznikami okre$lonymi w Zatgczniku nr 1a do niniejszego dokumentu.

18. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WM zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji ztozonego wniosku o
ptatnosé na podstawie metodologii doboru préby, z zastrzezeniem, ze Beneficjent jest zobowigzany
do zatgczenia do wniosku o ptatnos¢ wszystkich dokumentéw zgodnie ze wskazaniami wytycznych
oraz Porozumienia o dofinansowaniu.

19. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WM po dokonaniu weryfikacji ztozonego przez Beneficjenta wniosku
o pfatnosé, o ktérym mowa w ust. 10, spetniajgcego wymogi formalne i merytoryczne okreslone w
wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 17 Porozumienia, poswiadczeniu wysokosci i prawidtowosci
poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych w nim ujetych przekazuje Beneficjentowi informacje
w tym zakresie. W przypadku wystgpienia rozbieznosci miedzy kwotg wnioskowang przez
Beneficjenta we wniosku o pfatnos¢ a wysokoscia dokonanego poswiadczenia, Instytucja
Zarzgdzajgca RPO WM zalgcza do informacji uzasadnienie. W przypadku wystgpienia
nieprawidtowosci zastosowanie majg zapisy Zatgcznika nr 7 do Porozumienia o dofinansowaniu.

20. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych lub merytorycznych w ztozonym wniosku
o ptatnosc, ktére nie wpltywajg na kwalifikowalno$¢ wydatkéw, Instytucja Zarzgdzajgca RPO WM
moze dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnos¢, o czym informuje Beneficjenta,
lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku o ptatnosé lub do ztozenia
dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

21. Instytucja Zarzadzajgca RPO WM nie moze poprawia¢ lub uzupetiac:

1) zestawienia dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem,
o ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych,

2) zalgczonych do wniosku o ptatno$¢ dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omytek w opisie zatgczonych kserokopii dokumentéw.

22. Poswiadczenie wydatkéw dokonywane bedzie nie p6zniej niz 90 dni, liczgc od dnia przedtozenia
przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢, z zastrzezeniem zapiséw ust. 23 niniejszego paragrafu.

23. Bieg terminu poswiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 22 moze zostaé przerwany przez Instytucje
Zarzadzajagcg RPO WM w jednym z ponizszych przypadkow:

1) kwota ujeta we wniosku o platnosé¢ jest nienalezna lub nie zostaty przediozone kompletne
i odpowiednie dokumenty potwierdzajagce prawidtowos¢ poniesionych wydatkow;

2) wszczeto czynnosci zwigzane z ewentualnymi nieprawidtowo$ciami majgcymi wplyw
na przedstawione do rozliczenia wydatki.

Beneficjent jest informowany o przerwaniu terminu po$wiadczenia ptatnosci i o jego przyczynach.
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Whiosek o ptatno $¢ koncow g

Whniosek o pfatnosé koricowg nalezy ztozy¢ w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia realizaciji
Projektu, o ktérym mowa w 8 2 ust. 3 Porozumienia o dofinansowaniu.

Whiosek o ptatnosé koricowg nalezy ztozy¢ wraz z nastepujgcymi dokumentami:

1) pozwoleniem na uzytkowanie/ zawiadomieniem o zakonczeniu budowy wraz z zaswiadczeniem
wiasciwego inspektora nadzoru budowlanego o niewniesieniu sprzeciwu (jesli dotyczy);

2) potwierdzajgcymi prawo do dysponowania nieruchomoscig/ami w okresie trwatosci projektu
(jesli dotyczy)?.

W przypadku braku przedmiotowych dokumentéw majg zastosowanie zapisy ust. 23.

Instytucja Zarzadzajagca RPO WM na etapie poswiadczania wniosku o ptatnos¢ koncowg dokonuje
weryfikacji poziomu dofinansowania w poswiadczonych juz wydatkach przy zachowaniu
wiadciwych proporcji, tak by na koniec realizacji Projektu kwota wyptacona byta zgodna
z zatlozonym poziomem dofinansowania okreslonym w § 2 ust. 9 Porozumienia o dofinansowaniu.
Poswiadczenie wydatkow, ktére co do zasady powinno wynosi¢ 10%?° tgcznej kwoty, o ktérej mowa
w § 2 ust. 9 Porozumienia, nastepuje po:

1) poswiadczeniu przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WM ostatniego wniosku o ptatnos¢;

2) zakonczeniu przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WM wszystkich czynnosci kontrolnych
Projektu, w celu stwierdzenia zrealizowania Projektu zgodnie z niniejszym Porozumieniem,
wnioskiem o dofinansowanie Projektu, przepisami prawa wspoélnotowego i krajowego,
zasadami Programu oraz stwierdzenia osiggniecia zaktadanych produktéw i rezultatow
realizacji Projektu;

3) potwierdzeniu przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WM w informacji pokontrolnej prawidtowe;j
realizacji Projektu lub usuniecia nieprawidtowo$ci, jesli dotyczy;

84
Generowanie dochodu

1. W zakresie monitorowania dochodu w Projekcie Beneficjent jest zobowigzany do stosowania
wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 17 Porozumienia o dofinanswoaniu.
2. Beneficjent ma obowigzek wykazywania 1Z RPO WM dochodéw, ktére powstajg w zwigzku

z realizacjg Projektu, zgodnie z zapisami ww. wytycznych oraz zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) W przypadku Projektu spetniajgcego przestanki art. 61 ust. 3 lit. b Rozporzadzenia ogélnego, to
jest projektu dla ktérego poziom dofinansowania okreslono w oparciu o metode luki
w finansowaniu, Beneficjent ma obowigzek monitorowania dochodu osiggnietego w trakcie
realizacji Projektu. W przypadku tego typu Projektu wydatki kwalifikowalne sg pomniejszane
o dochdd, ktory nie zostat wziety pod uwage w momencie wyboru Projektu do dofinansowania.
Beneficjent pomniejsza wydatki kwalifikowalne Projektu o uzyskany dochéd, nie pézniej jednak
niz we wniosku o pfatnos¢ koncowg. W przypadku gdy nie wszystkie koszty inwestycji sg
kwalifikowalne, dochdd zostaje przyporzadkowany proporcjonalnie do kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych czesci kosztu inwestycji.

2) W przypadku Projektu spetniajgcego przestanki art. 65 ust. 8 Rozporzadzenia ogéinego, to jest
projektu generujgcego dochod w trakcie realizacji Projektu, dla ktérego poziom dofinansowania
okreslono w oparciu o zasady ogdlne, Beneficjent ma obowigzek monitorowania dochodu
jedynie w odniesieniu do tego okresu. W przypadku tego typu projektu wydatki kwalifikowalne
sg pomniejszane o dochdd, ktory nie zostat wziety pod uwage w momencie wyboru Projektu do
dofinansowania. Beneficjent pomniejsza wydatki kwalifikowalne Projektu o uzyskany dochéd,
nie pozniej jednak niz we wniosku o ptatnosé koncowg. W przypadku gdy nie wszystkie koszty
inwestycji sg kwalifikowalne, dochdd zostaje przyporzadkowany proporcjonalnie do
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych czesci kosztu inwestyciji.

4 Dotyczy projektéw wybranych w konkursach dla ktérych regulamin dopuszczat pézniejsze dostarczenie dokumentow
potwierdzajgcych dysponowanie nieruchomoscia
5 W przypadku projektéw realizowanych w ramach Poddziatan 6.1.2, 6.1.3 Typ B i 6.2 Typ C — 20%.



3) W przypadku Projektu spetniajgcego przestanki art. 61 ust. 6 Rozporzgdzenia ogélnego, to jest
projektu generujgcego dochdd, dla ktérego nie mozna obiektywnie okresli¢ przychodu
z wyprzedzeniem w momencie wyboru Projektu, Beneficjent ma obowigzek monitorowania
dochodu generowanego w fazie operacyjnej. Dochéd wygenerowany w okresie do 3 lat
od zakonhczenia projektu (zamkniecia fazy inwestycyjnej) lub do terminu na zlozenie
dokumentéw dotyczgcych zamkniecia Programu okreslonego w przepisach dotyczgcych EFRR,
w zaleznosci od tego, ktory termin nastgpi wczesniej, nalezy zwrdcié w terminie wskazanym
przez IZ RPO WM.

3. W przypadku Projektu spetniajgcego przestanki art. 61 ust. 3 pkt a) lub art. 61 ust. 5
Rozporzadzenia ogdinego, dla ktérego poziom dofinansowania okreslono poprzez zastosowanie
zryczaltowanych procentowych stawek dochodu, cato$¢ dochodéw wygenerowanych w czasie
realizacji Projektu (w fazie inwestycyjnej) i po zakonczeniu realizacji Projektu (w fazie operacyjnej)
uznaje sie za uwzglednione poprzez zastosowanie stawki zryczattowanej. Beneficjent nie ma
obowigzku monitorowania dochodu w tym przypadku.

85
Wydatki specyficzne

1. W przypadku rozliczania kosztéw posrednich obowigzujg nastepujgce zasady:

1) Maksymalny poziom kosztéw posrednich rozliczanych zgodnie ze stawkg ryczattowg
jest okreslony we wniosku o dofinansowanie, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
Porozumienia. Przyjety spos6b rozliczenia kosztow posrednich pozostaje niezmienny od
momentu zawarcia Porozumienia o dofinansowaniu.

2) Zatwierdzona przez IZ RPO WM na etapie wyboru wysokos¢ stawki ryczattowej jest niezmienna
od momentu zawarcia Porozumienia o dofinansowaniu.

3) Wysokos¢ kosztéw posrednich jest rozliczana zgodnie z ustalong stawkg ryczaltows i jest
uzalezniona od wysokosci poswiadczonych bezposrednich kosztow kwalifikowalnych Projektu,
ujetych w danym wniosku o ptatnose.

4) Ostateczna wysokos$¢ kosztow posrednich Projektu zostanie potwierdzona na etapie
poswiadczania wniosku o ptatnos¢ koncowa.

5) Wydatki rozliczone zgodnie ze stawkg ryczattowg sg traktowane jako wydatki faktycznie
poniesione. Beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentéw
ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkdéw. Beneficjent nie ma
obowigzku ujmowania kosztow posrednich rozliczanych stawka ryczaltowg w wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej projektu.

6) W przypadku obnizenia wysokosci bezposrednich kosztéw kwalifikowanych (korekty,
pomniejszenia) koszty posrednie ulegajg proporcjonalnemu zmniejszeniu.

2. W sytuacji gdy Beneficjent rozlicza sie z Wykonawcg za pomocg zaliczek, ich przedtozenie do
poswiadczenia jest mozliwe wytgcznie razem z koncowym dokumentem ksiegowym potwierdzajgcym
realizacje zakresu rzeczowego objetego zaliczkami.

3. Poswiadczanie wydatkéw w postaci prawnie skutecznego ztozenia depozytu sadowego
srodkéw pienieznych jest mozliwe po warunkiem uzyskania akceptacji ze strony 1Z RPO WM.
W przedmiotowym przypadku zawierany jest z Beneficjentem aneks do Porozumienia o dofinansowaniu
ktory okresla szczegotowe warunki poswiadczenia oraz monitorowania tego wydatku w okresie oraz po
zakohczeniu realizacji.

4. Niezaleznie od warto$ci umowy z wykonawcag, co do zasady konieczne jest jej pisemne
zawarcie, aby wydatek mogt zosta¢ uznany za kwalifikowalny.

86
Dokumentacja oraz wzory dokumentow
1. Beneficjent przedstawia do poswiadczenia wydatki co najmniej na podstawie dokumentacji
wymienionej w wykazie dokumentow zawartym w Zatgczniku nr 1a do niniejszego dokumentu.
2. Dokumentacja dotyczgc rozliczenia wydatkdéw skiadana jest do wniosku o ptatnosé przez

podmiot ponoszacy wydatki w projekcie, za wyjgtkiem ust. 3.



3. W przypadku, gdy podmiot zaangazowany w realizacje projektu ponosi jedynie koszty posrednie
rozliczane stawka ryczattowa, zobowigzany jest jedynie do zlozenia o$swiadczenia o braku podwdéjnego
finansowania oraz o$wiadczenia o braku sfinansowania ze $rodkéw zaliczki wydatkow poniesionych z
refundaciji .

4, Zaswiadczenia stanowigce zatgcznik do wniosku o ptatno$¢ sg wazne przez trzy miesigce od

daty ich wystawienia.
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Zatgcznik nr 1a do Zatgcznika nr 6 do Umowy o dofinansowanie/ Uchwaly w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu/ Porozumienia o dofinansowanie

L.P. DOKUMENT CHARAKTERYSTYKA
1 Oswiadczenie o braku podwéjnego finansowania zatgcznik powinien by¢ sktadany do kazdego wniosku o ptatno$é rozliczajgcego wydatki
' (wzor nr 1) kwalifikowalne w ramach projektu;
Oswiadczenia o zobowigzaniu sie do informowania o zatgcznik powinien by¢ sktadany do kazdego wniosku o ptatno$é rozliczajgcego wydatki
2. otrzymaniu dokumentéw ksiegowych korygujacych kwalifikowalne w ramach projektu (oswiadczenie nie dotyczy kosztéw posrednich rozliczanych
(wzér nr 2) ryczattem);
Oéwiadczenie dotyczace prowadzenia wyodrebnionej za+aggn|k powinien by¢ z+ozor1y tylkold(_) plerws;egp wniosku o piat,nosc rlozllcz_ajaceg_o wydatki
3. : L . kwalifikowalne w ramach projektu (o$wiadczenie nie dotyczy kosztéw posrednich rozliczanych
ewidencji ksiegowej ]
ryczaltem);
w przypadku poniesienia wydatku w ramach projektu z innego rachunku bankowego, niz wskazany
4 Patwierdzenie numen rachunki bankoweqo rachunek do projektu, n.alezy przedstawi¢ dokument’p.ot.W|erdzaJacy, ze beneﬂqentJest'w’r.ascmlelfam
tego rachunku (np. wyciag bankowy z podanym wiascicielem rachunku bankowego, zaswiadczenie z
banku itp.);
» zalgcznik powinien by¢ sktadany do kazdego wniosku o ptatnosé, w ktérym rozliczane sg wydatki
Oswiadczenie e o kwalifikowalnosci z kwalifikowalnym podatkiem VAT (oswiadczenie nie dotyczy kosztéw posrednich rozliczanych
5. ryczaltem);
podatku VAT L . ) , ‘oz C o
* w oswiadczeniu nalezy wskazaé podstaw e prawn g oraz warto $¢ struktury (jezeli podatek VAT
stanowi w cze$ci koszt kwalifikowalny);
Oswiadczenie beneficjenta przewidujgcego
Wykor;ystan|e/n|ewykorgyst§n|e . towarow ! us%ug zatgcznik powinien by¢ sktadany do kazdego wniosku o ptatnosé, w ktérym rozliczane sg wydatki z
zakupionych w celu realizacji projektu do wykonywania o . . o . . . .
6. o . . kwalifikowalnym podatkiem VAT (oswiadczenie nie dotyczy kosztéw posrednich rozliczanych
czynno$ci opodatkowanych, w zwigzku z ktorymi
. . . . . ryczattem);
przystuguje beneficjentowi prawo do odliczenia
podatku VAT
» dokument powinien by¢ przedstawiony do pierwszego wniosku o ptatnosé rozliczajgcego wydatki
7 Indywidualna Interpretacja Dyrektora lzby Skarbowej kwalifikowalne w projekcie lub do wniosku kolejnego, jezeli na dzieh skladania pierwszego

(jezeli beneficjent tak g posiada)

wniosku beneficjent jej nie posiada;
e przedstawienie tego dokumentu zobowigzuje do sktadania w kazdym kolejny wniosku o ptatno$¢




rozliczajgcym wydatki objete podatkiem VAT o$wiadczenia , w ktérym beneficjent zobowigze sie
do niezwtocznego poinformowania IZ RPO WM o zmianie swojej sytuacji czy stanu prawnego,
ktéry miatby wptyw na tres¢ przedstawionej interpretacji prawa podatkowego.

» deklaracja za styczen lub pierwszy kwartat kazdego roku trwania projektu dotgczana do
pierwszego wniosku o ptatno$¢ sktadanego po jej sporzadzeniu;

» przyktad : ponoszenie wydatkéw w projekcie przypada na rok 2017 oraz 2018, co oznacza, ze
Beneficjent zobligowany jest dostarczy¢ do Instytucji Zarzadzajgcej deklaracje VAT-7 za styczen

8. Deklaracji VAT-7 2018r. oraz za styczen 2019r.);

e jezeli ww. deklaracja bedzie zawierata korekte podatku naliczonego (sekcja D) ww. formularzu,
woweczas beneficjent zobowigzany jest dostarczy¢é dodatkowo o$wiadczenie ze wskazaniem czy
kwota ww. korekty ma zwigzek z wydatkami kwalifikowalnymi rozliczonymi w projekcie;

OsSwiadczenia o niezaleganiu z zaplatg zaliczki na zatgcznik powinien by¢ sktadany do wniosku o ptatnosé, w ktérym rozliczane sg wynagrodzenia
9. podatek dochodowy . N ] . . . i
, (odwiadczenie nie dotyczy kosztow posrednich rozliczanych ryczaitem);
(wzér nr 3)
10 (Z)szvs\nadczenla 0 niezaleganiu z zaplata skiadek do zalgcznik powinien by¢ skladany do wniosku o ptatnosé, w ktérym rozliczane sg wynagrodzenia
(wiz6r rir 4) (oswiadczenie nie dotyczy kosztow posrednich rozliczanych ryczattem);

zatgcznik powinien by¢ skladany do wniosku o ptatnosé¢, ktérym beneficjent rozlicza uzywane

srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne;

w celu potwierdzenia kwalifikowalnosci kwot wydatkowanych na zakup uzywanego srodka

trwalego / wartosci niematerialnych i prawnych nalezy:

— oswiadczyé¢ w formie deklaracji potwierdzajgcej pochodzenie, ze srodek trwaty w okresie 7 lat

Oswiadczenie dotyczace zakupu uzywanych $rodkéw poprzedzajacych date dokonania sprzedazy beneficjentowi nie byt wspoffinansowany ze
11. trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych $rodkéw UE (10 lat w przypadku nieruchomosci) lub w ramach dotacji z krajowych srodkow
publicznych;

— oswiadczyé¢, ze cena uzywanego $rodka trwatego nie odbiega od jego wartosci rynkowej i jest
nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu (ze wskazaniem ceny rynkowej nowego $rodka
trwalego);

12, Oéwiadczenie dot. wkiadu niepienieznego zalgcznik powinien by¢ sktadany do wniosku o ptatnosé, w ktérym rozliczany jest wkiad

niepieniezny w postaci m.in.: srodka trwatego, urzadzenia, wartosci materialnej i prawnej,




nieruchomosci itp.;

w celu potwierdzenia kwalifikowalnosci nalezy oswiadczy¢, ze wklad niepieniezny wnoszony do
projektu nie byt wspétfinansowany ze srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw
publicznych w ciggu 7 tal od daty zakupu (w przypadku nieruchomosci 10 lat);

13.

Oswiadczenie dotyczace zakupu nieruchomosci

zalgcznik nalezy przedstawi¢ do wniosku rozliczajgcego koszty zwigzane z zakupem
nieruchomosci;

nalezy oswiadczy¢ w formie deklaracji potwierdzajgcej pochodzenie (sprzedawca/kupujgcy), ze
nieruchomosé w okresie 10 lat poprzedzajgcych date dokonania sprzedazy beneficjentowi nie
byta wspéifinansowana ze srodkéw UE lub w ramach dotacji z krajowych srodkéw publicznych;

14.

Faktury lub inne dokumenty ksiegowe

o réwnowaznej wartosci dowodowej zwierajgce
wszystkie elementy zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

(wzor nr 5)

Woydatki rozliczane sg na podstawie przedstawionych dokumentéw ksiegowych spetniajgcych ponizsze
zasady (nie dotyczy kosztoéw po srednich rozliczanych ryczaltem):

w przypadku rozliczania wynagrodzen cato$¢ wydatku (wynagrodzenie pracownika wraz ze
wszystkimi sktadkami) nalezy rozlicza¢ w ramach jednego wniosku o ptatnosg;

Akceptowalnymi dokumentami sg m.in.: noty obcigzeniowe/ksiegowe/uznaniowe (ktére moga by¢
wystawione wytgcznie w sytuacji, gdy do danej operacji nie majg zastosowania przepisy ustawy
VAT) oraz refaktury. Nie dopuszcza sie rozliczania wydatkéw na podstawie faktur zaliczkowych
(jesli nie zostaly dotgczone faktury koncowe), faktur pro forma oraz paragonéw.

Opis faktury oraz innych dokumentéw ksiegowych o podobnej wartosci dowodowej, musi
zawiera¢ wszystkie elementy wskazane we wzorze opisu dokumentu ksiegowego (wzér nr 5).
Wymagany opis dotyczy wszystkich dokumentdéw ksiegowych kwalifikowalnych i
niekwalifikowalnych potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw w ramach projektu (w tym réwniez
dokumentéw na podstawie, ktérych rozliczany jest wktad niepieniezny, deklaracji ZUS DRA, PK,
rozliczenia delegaciji stuzbowej).

Faktury koryguj ace opisane zgodnie z obowigzujgcym wzorem nalezy wykaza¢ w osobnym
wierszu w formularzu wniosku tylko wtedy, gdy maja one wptyw na warto$¢ dokumentu
ksiegowego. W innym przypadku, taki dokument powinien byé dotgczony do wniosku o ptatnosé
wraz z fakturg, ktorej korekta dotyczy, ale nie powinien stanowi¢ osobnej pozycji w zestawieniu
dokumentow;

15.

Dowody zaptaty potwierdzajace poniesienie wydatkow.

Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia dowodéw faktycznego poniesienia wydatkéw
zgodnie z wytycznymi, wydanymi przez ministra wkasciwego ds. rozwoju regionalnego w trybie
art. 5 ustawy wdrozeniowe;j.

Dowadd potwierdzajgcy poniesienie wydatku winien by¢ dotgczony do kazdej faktury lub




dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej.

W tytule potwierdzenia zaptaty nalezy umiesci¢ petny numer dokumentu ksiegowego, ktérego
dotyczy przelew. W sytuacji braku/ bledu w ww. informacji niezbednym jest dotgczenie
oswiadczenia potwierdzajgcego zwigzek pomiedzy dokonang ptatnoscig i rozliczanym
wydatkiem.

W przypadku rozliczania zaliczki otrzymanej ze srodkow EFRR/BP nalezy przedstawi¢ wyciag
bankowy z rachunku projektowego obrazujacy przeptywy finansowe na rachunku od momentu
otrzymania zaliczki do dnia jej rozliczenia, dajacy obraz wszystkich zrealizowanych operacji z
udzialem srodkéw rozliczanej zaliczki. Prawidtowy dokument musi zawiera¢, co najmniej saldo
poczatkowe i saldo koncowe wszystkich operacji we wskazanym powyzej okresie.

Dowodami zaptaty mogg by¢ miedzy innymi: wyciagi bankowe z rachunku beneficjenta,
potwierdzenie transakcji wygenerowane z bankowego systemu elektronicznego, raport kasowy
wraz z zalgcznikami KP (kasa przyjmie), KW (kasa wyda). Polecenie przelewu opatrzone
piecz gtkg banku nie jest akceptowalnym dowodem zaptaty.

W przypadku ptatnosci gotéwkowej (do wysokosci wynikajgcej z ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej) dowodem jest faktura z adnotacjg ,.zaptacono gotéwkg” lub inny rownowazny
dokument ksiegowy oraz raport kasowy wraz z zalgcznikami KP, KW.

W sytuacjach watpliwych IZ RPO WM moze wezwac beneficjenta do przedstawienia innych
potwierdzen faktycznego poniesienia wydatku.

16.

Dokumenty potwierdzajgce odbior urzadzen lub
wykonanie prac;

protokoty odbioru urzgdzen lub przyjecia materiatdw oraz dokumenty potwierdzajgce odbior/
wykonanie prac nalezy przedtozy¢ do kazdego rozliczanego w ramach wniosku o ptatnosé
wydatku;

17.

Umowy z wykonawcami

Wszystkie umowy zawierane w ramach projektow finans owanych z RPO WM, co do zasady
powinny mie € charakter pisemny.
Beneficjent jest zobowigzany do przedstawienia umow z wykonawcami wytgcznie jeden raz.

W przypadku, gdy ww. dokumenty zostaty dotgczone do przestanej dokumentacji przetargowej nie
ma koniecznosci przedstawiania umoéw / aneksow do umoéw z wykonawcami do wniosku o
ptatnosé. Wowczas wprowadzajac fakture w formularza wniosku o ptatnos¢ w czesci Postep
Finansowy zakladce Zestawienie Dokumentow polu Uwagi nalezy wskaza¢ sposéb przekazania
umowy/anekséw do Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WM (np. poprzez system SL 2014 modut
Zamowienia Publiczne lub modut Korespondencja).

18.

Pozwolenie na uzytkowanie / zawiadomienie o

zgodnie z umowg o dofinansowanie zatgcznik musi by¢ ztozony najpézniej wraz z wnioskiem o




zakonczeniu budowy wraz z zaswiadczeniem
wiadciwego inspektora nadzoru budowlanego o
niewniesieniu sprzeciwu

ptatnos¢ koncows;

19.

Dokumenty  rozliczajgce  koszty  zwigzane @z
angazowaniem personelu

W przypadku rozliczania wydatkdw zwigzanych z zaangazowaniem personelu w projekcie nalezy
przedtozy¢ dodatkowo ponizsze dokumenty:

— Oswiadczenie potwierdzajgce, ze tgczne zaangazowanie zawodowe personelu projektu,
niezaleznie od formy zaangazowania, w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z
funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw
wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie oraz ze
powyzsze obcigzenie nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich
zadan powierzonych danej osobie;

- Os$wiadczenie potwierdzajgce, ze wysokos¢ wynagrodzenia personelu odpowiada stawkom
faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami wspoffinansowanymi z funduszy
strukturalnych i FS na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajgcych
analogicznych kwalifikacji (dotyczy to réwniez nagrod i premii);

W przypadku stosunku pracy nalezy:

- przedstawi¢ dokument potwierdzajgcy zatrudnienie lub oddelegowanie pracownika w celu
realizacji zadan zwigzanych z projektem (umowa o prace, zakres czynnosci, karta czasu pracy,
kalkulacja dotyczgca wyliczenia stawki godzinowej oraz wynagrodzenia naleznego w ramach
realizowanego projektu; regulamin wynagrodzenia);

- przedstawi¢ protokét potwierdzajacy wykonanie zadan przez osobe zatrudniong w projekcie, w
ktérym wykazane jest prawidlowe wykonanie zadania, liczba oraz ewidencja godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadania (nie jest wymagane wskazanie
informacji nt. poszczegolnych czynnosci wykonanych w ramach danej umowy) z wylgczeniem
przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy, a dokumenty zwigzane
z jej zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej godziny pracy ( powinny byé podane ze
szczegotowoscia ,,0d — do”) — dane weryfikowane w odniesieniu do informacji zawartych w Bazie
Personelu;

W przypadku osoby samozatrudnionej wymagane jest wskazanie tej formy zaangazowania oraz
okreslenie zakresu obowigzkow tej osoby w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.

20.

Pozostale dokumenty niezbedne do przedstawienia

deklaracja ZUS DRA — opisana zgodnie ze wzorem opisu dokumentu ksiegowego. Nie dopuszcza




przy rozliczaniu kosztéw osobowych

sie przedktadania wersji roboczej deklaracji ZUS DRA (w przypadku, gdy ;
oswiadczenie dotyczgce wynagrodzenia za czas urlopu - oswiadczenie winno zawierac
potwierdzenie, ze rozliczany urlop dotyczy okresu zatrudnienia w projekcie;

inne;

21.

Ostateczne pozwolenie na budowe / ZRID / zgtoszenie
robot budowlanych

Weryfikacja przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WM dokumentacji budowlanej (ostateczne decyzje
0 pozwoleniu na budowe/ zezwalajgce na realizacje inwestycji drogowej*/ zgtoszenia robot
budowlanych wraz z potwierdzeniem o braku sprzeciwu wtasciwego organu lub oswiadczeniem
Whioskodawcy o braku wniesienia sprzeciwu) jest niezbedna do wyptaty dofinansowania do
projektu.

Powyzsze dokumenty muszg zosta¢ dotgczone najpdzniej do wnioskéw:

zaliczkowych, kiedy Beneficjent wnioskuje o dofinansowanie na pokrycie kosztéw prac
budowlanych, ktérych realizacja wymaga ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe/
zezwalajgcych na realizacje inwestycji drogowej/zgtoszenia robét budowlanych wraz z
potwierdzeniem o braku sprzeciwu wtasciwego organu lub oswiadczeniem Whnioskodawcy o
braku wniesienia sprzeciwu;

refundacyjnych, kiedy Beneficjent rozlicza koszty prac budowlanych, ktérych realizacja wymaga
ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe/ zezwalajgcych na realizacje inwestycji
drogowej/zgtoszenia robo6t budowlanych wraz z potwierdzeniem o braku sprzeciwu wiasciwego
organu lub o$wiadczeniem Wnioskodawcy o braku wniesienia sprzeciwu;

Nieztozenie wymaganej dokumentacji uniemozliwi zatwierdzenie wnioskéw o ptatnos¢ oraz wyptate
Srodkow.

*IZ RPO WM dopuszcza mozliwo$é przediozenia decyzji ZRID posiadajgcych rygor natychmiastowej wykonalno$ci.

22.

Oswiadczenie do dokumentacji budowlanej
(wzor nr 6)

Oswiadczenie dotyczy projektéw w trybie ,Zaprojektuj i wybuduj” oraz pierwszych wnioskéw o ptatnosé
dot. rob6t budowlanych oraz wnioskéw o zaliczke z przeznaczeniem na roboty budowlane, w stosunku
do ktérych 1Z dopuscito mozliwo$¢é wyboru do dofinansowania bez ostatecznego pozwolenia na
budowe/ zgtoszenia rob6t budowlanych, Zezwolenia na Realizacje Inwestycji Drogowej (ZRiD).

W ramach ww. oswiadczenia (w zalezno$ci od specyfiki projektu) nalezy przedtozyc:

ostateczng decyzje o pozwoleniu na budowe wraz z wyciggiem z projektu budowlanego
zawierajgcego spis tomoéw i autoréw oraz streszczenie w jezyku niespecjalistycznym
zgloszenie robét budowlanych wraz z potwierdzeniem o braku sprzeciwu wlasciwego organu lub




oswiadczeniem Whnioskodawcy o braku wniesienia sprzeciwu wraz z wymaganymi zatgcznikami
» ostateczng/z rygorem natychmiastowej wykonalnosci decyzje zezwalajgca na realizacje
inwestycji drogowej (ZRID).

Oswiadczenie dotyczace audytu energetycznego (wzor

Oswiadczenie wymagane w przypadku zgtaszania zmian w projektach realizowanych w ramach Osi 4

23 nr7) dziataniu 4.3.
Oswiadczenie do koncowego wniosku o platnosé
sktadanego w ramach O$ Priorytetowa 4. Regionalna
24 polityka energetyczna, Dziatanie 4.4 Redukcja emisji | O$wiadczenie nalezy przedstawié do kazdego wniosku o ptatno$é koncows rozliczajgcego projekt
' zanieczyszczen do powietrza RPO WM na lata 2014- | realizowanego w ramach dziatania 4.4 Redukcja emisji zanieczyszcze 1 do powietrza;
2020
(wzér nr 8)
Wzér nr 9 OsSwiadczenie dotyczace wydatkéw
rozliczanych we wniosku o ptatno$¢ na podstawie
25 Zestawienia faktur i rachunkow dokumentujgcych | Oswiadczenie nalezy przedstawié¢ do kazdego wniosku o ptatno$é rozliczajgcego wydatki
' wymiane urzgdzen grzewczych w indywidualnych | kwalifikowalne w ramach dziatania 4.4 Redukcja emisji zanieczyszcze 1 do powietrza;
gospodarstwach domowych (dziatanie 4.4)
(wzér nr 9)

e Zgodnie z warunkami specyficznymi zawartymi w umowie/uchwale rozliczenie projektu w
dziataniu 4.4 odbywa sie na podstawie przedstawionego we wniosku o ptatnos¢ w czesci Postep
finansowy zaktadce Zestawienie dokumentéw przez Beneficjenta wykazu poniesionych
wydatkow zawierajgcego zestawienie danych niezbednych do prawidtowego rozliczania
poniesionych wydatkow (wzor nr 11).

Zestawienia faktur i rachunkéw dokumentujgcych * W zestawieniu powinny by¢ ujete dokumenty ksiegowe dotyczgce kosztéw zwigzanych z
26 wymiane urzadzen grzewczych w indywidualnych Wé/tr)r)iana Il(Jrz’aldzer'w grzewczych w indywidualnych gospodarstwach domowych wystawione na
' gospodarstwach domowych (dziatanie 4.4) odbiorcg koncowego. . . , ! . - .
i 11 » Zalgcznikami do zestawienia sg potwierdzenia przeptywu srodkéw pomiedzy beneficjentem i
(wzor nr 11) odbiorcg koncowym.

» Wszelkie pozostate koszty zwigzane z realizacjg projektu (np. opracowanie analizy finansowej,
materiaty promocyjne, koszty posrednie) rozliczne sg w oparciu o przedstawione w czesci Postep
finansowy zaktadce Zestawienie dokumentéw wniosku o ptatnosé faktury, protokoty odbioru,
potwierdzenia zaptaty itp.

27 Oswiadczenie dotyczgce zamoéwien ponizej 20 000 Nalezy przedstawi¢ do kazdego wniosku o ptatnosc rozliczajacego wydatki poniesione na podstawie

PLN netto

umow, w przypadku ktérych szacunkowa warto$é zaméwienia wynosi ponizej 20 000 PLN netto.




(wzér nr 10)

Harmonogram ptatnosci — plik Excel

Do 20 kazdego miesigca przez caly okres realizacji projektu nalezy przesta¢ do opiekuna projektu
harmonogram w pliku Excel. Harmonogram powinien uwzglednia¢ terminy sktadania wnioskéw o

28. (wzor nr 12) ptatno$¢, wysokosci oraz rodzaje planowanych ptatno$ci.
Wz6r harmonogramu jest zmieniany kazdego roku.
Wypelniany jest przez Beneficjenta tylko jeden raz podczas realizacji projektu i musi by¢ przestany

-~ niezwtocznie po podpisaniu umowy o dofinansowanie. Podlega weryfikacji w oparciu o
Harmonogram pfatnosci — modut Harmonogram w . . . . S

29. Sysfemie Sl przedstawiony harmonogram przetargéw oraz budzet projektu wynikajacy z umowy. W przypadku
niescistosci harmonogram zostaje wycofany do beneficjenta w celu jego poprawy. Harmonogram
powinien byé¢ przedstawiany w ujeciu kwartalnym

30 Zestawienie pomniejszen wydatkéw kwalifikowalnych Dokument nalezy dotgczy¢ do kazdego wniosku o ptatnos¢, na ktérym Beneficjent dokonuje

(wzor nr 13)

pomniejszenia wydatkow kwalifikowalnych.







Wz6r nr 1 O $wiadczenie o braku podwadjnego finansowania

Nazwa i adres beneficjenta Miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze dokumenty dotyczgce wydatkéw kwalifikowalnych zatagczone do rozliczenia projektu
onumerze (...) pn.(...) dofinansowanego ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 przedtozone do rozliczenia niniejszym wnioskiem
o ptatno$é nie podlegaja, nie podlegaty w przesziosci oraz nie bedg w przyszioéci przediozone do
rozliczenia jakichkolwiek projektéw finansowanych ze $rodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu

Spojnosci oraz/lub dotacji z krajowych srodkéw publicznych.

Ponadto oswiadczam, ze w ramach rozliczanego projektu nie wystepuje podwojne finansowanie

wydatkéw, w tym w szczegoélnosci:

1. catkowite lub czesciowe, wiecej niz jednokrotne poswiadczenie, zrefundowania lub rozliczenie
tego samego wydatku w ramach dofinansowania lub wkladu wlasnego tego samego lub
réznych projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych lub FS lub/oraz

dotacji z krajowych $srodkéw publicznych;

2. otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub cze$ci projektu bezzwrotnej
pomocy finansowej z kilu zrédet (krajowych, unijnych, lub innych) w wysokosci tgcznie wyzszej
niz 100% wydatkow kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu;

3. poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztéw podatku VAT ze $rodkéw funduszy
strukturalnych lub FS, a nastepnie odzyskanie tego podatku ze srodkéw budzetu panstwa na

podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug,

4. zakupienie $rodka trwalego z udzialem $rodkéw unijnych lub/oraz dotacji krajowych,
a nastepnie rozliczenie kosztéw amortyzacji tego srodka trwatlego w ramach tego samego

projektu lub innych wspotfinansowanych ze srodkéw UE,

5. zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu w
ramach leasingu finansowego, a nastepnie zrefundowanie rat optaconych przez beneficjenta

w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,



6. sytuacja, w ktorej srodki na prefinansowanie wkfadu unijnego zostaly pozyskane w formie

kredytu lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone;

7. objecie kosztow kwalifikowalnych projektu jednoczesnie wsparciem pozyczkowym

i gwarancyjnym,

8. zakup uzywanego $rodka trwalego, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla
nieruchomosci) byt wspétfinansowany ze srodkéw UE lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw
publicznych,

9. Rozliczenie tego samego wkladu w kosztach posrednich oraz kosztach bezposrednich

projektu.

(Czytelne podpisy 0s6b sktadajgcych oswiadczenie)!

Tw przypadku elektronicznego podpisu, rigles podpisywanym dokumencie wskazzsoby ktore sktadajoswiadczenie



Wz6r nr 2 O $wiadczenie o zobowi gzaniu si @ do informowania o otrzymaniu

dokumentéw ksi egowych koryguj acych

Nazwa i adres beneficjenta Miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE

Zobowigzuije sie do informowania Instytucji Zarzgdzajgcej] RPO WM o przypadkach otrzymania korekt
dotyczacych naliczenia kosztéw do dokumentéw ksiegowych rozliczanych we wnioskach o ptatnosé
w ramach projektu nr (...) pn. (...), w szczego6lnosci dotyczacych kosztéw pracodawcy, faktur VAT,
rachunkow w okresie od dnia poniesienia pierwszego wydatku w projekcie do dnia, w ktérym zgodnie
z zapisami umowy/uchwaly o dofinansowanie mija obowigzek przechowywania dokumentac;ji

projektowej.?

Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego zwrotu kwot przekazanych w nadmiernej wysokosci,

w przypadku otrzymania w/w korekt, na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzgdzajaca.

(Czytelne podpisy 0sob sktadajgcych oswiadczenie)®

2 Nie dotyczy wydatkow poniesionych w ramach koszpimirednich rozliczanych ryczattem;

3W przypadku elektronicznego podpisu, mgles podpisywanym dokumencie wskézzsoby ktdre sktadajoswiadczenie



Wz6r nr 3 O $wiadczenie o0 niezaleganiu z zaptat g zaliczki na podatek dochodowy

Nazwa i adres beneficjenta Miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie zalegam z odprowadzaniem zaliczki na podatek dochodowy do Urzedu

Skarbowego w zwigzku z realizacjg projektu nr (...) pn. (...).

W ramach kwoty podatku uiszczonego do Urzedu Skarbowego w miesigcu (...) roku(...),
przedmiotowego wniosku o ptatno  §€ dotyczy kwota (...), w tym kwota wydatkéw kwalifikowalnych

w wysokosci (...).4

(Czytelne podpisy 0sob sktadajgcych oswiadczenie)®

4 Nie dotyczy wydatkéw poniesionych w ramach kosztéw posrednich rozliczanych ryczaltem;

5 W przypadku elektronicznego podpisu, nalezy w podpisywanym dokumencie wskaza¢ osoby ktére sktadajg oswiadczenie



Wz6r nr 4 O $wiadczenie o niezaleganiu z zaptat g skladek do ZUS

Nazwa i adres beneficjenta Miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie zalegam z odprowadzaniem skladek do Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych

w zwigzku z realizacjg projektu nr (...) pn. (...).

W ramach kwoty sktadek uiszczonych do ZUS w miesigcu (...) roku (...), przedmiotowego wniosku

o ptatno $¢ dotyczy kwota (...), w tym kwota wydatkéw kwalifikowalnych w wysokosci (...).5

(Czytelne podpisy 0s6b sktadajgcych oswiadczenie)’

6 Nie dotyczy wydatkdw poniesionych w ramach kosztéw posrednich rozliczanych ryczaitem;

"W przypadku elektronicznego podpisu, nalezy w podpisywanym dokumencie wskaza¢ osoby ktére sktadajg oswiadczenie



Wz6r nr 5 Opis dokumentu ksi  egowego 8

(minimalny wzér opisu dokumentu krajowego / zagranicznego)®

> Projekt nr (...) wspoéifinansowany przez Uni e Europejsk @ w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, (adnotacja musi

znajdowac sie na dokumencie ksiegowym, nieprawidtowym jest umieszczanie przedmiotowego zapisu na dodatkowej

stronie z opisem !);

> Adnotacja O numerze ewidencyjnym (adnotacja musi znajdowac¢ sie na dokumencie ksiegowym,

nieprawidtowym jest umieszczanie przedmiotowego zapisu na dodatkowej stronie z opisem !);

> kwota wydatkow kwalifikowanych: .... PLN,
- wtym VAT kwalifikowalny: .... PLN,
kwota wydatkéw niekwalifikowalnych: .... PLN,

kwota wydatkéw poza projektem: .... PLN

» Kurs wg, ktérego zaksiegowano dokument ksiegowy (nalezy podac zrédio, wartosé kursu oraz date)

Kurs wg., ktérego zaptacono dokument ksiegowy (nalezy podac zrédio, warto$é kursu oraz date)

Dodatkowo beneficjent zgodnie z przyjetg w Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WM praktykg powinien
uzupetni¢ we wniosku o platho $¢é, w czesci: Postep Finansowy , w zaktadce: Zestawienie

Dokumentéw , w polu: Uwagi niezbedne informacije dotyczgce'®:

» zrédet finansowania dokumentu ksi  egowego — w przypadku kazdego rozliczanego dokumentu
ksiegowego w projektach dofinansowanych ze srodkéw europejskich oraz Budzetu Panstwa,

nalezy doda¢ informacje o wysokosci dofinansowania w podziale na EFRR i BP (opcjonalnie
przedmiotowe informacje mozna dopisa¢ w sposob czytelny do pliku Excel wygenerowanego z zaktadki zestawienie

dokumentéw oraz doda¢ do wniosku o ptatnos¢ jako dodatkowy za}acznik);

» rozliczenia zaliczki — nalezy poda¢ kwote rozliczanej zaliczki przypisanej do pojedynczego

dokumentu ksiegowego w rozbiciu na srodki EFRR oraz srodki BP;

« refundacji z zaliczki - w przypadku dokonania przez Beneficjenta za zgodg 1Z RPO WM

refundacji ze srodkéw zaliczki nalezy doda¢ adnotacje: zrefundowano z zaliczki w kwocie (....) w

tym EFRR (...), wtym BP (...);

8 Przedmiotowy wzor zawiera informacje niezbedne z punku widzenia przedtozenia dokumentu ksiegowego do rozliczenia w
ramach projektu dofinansowanego z RPO WM na lata 2014-2020. Dodatkowo na dokumencie ksiegowym powinny znalez¢
sie wszystkie niezbedne adnotacje wynikajgce z prawa polskiego oraz wewnetrznych uregulowan instytucji przedktadajgcej
wydatek do rozliczenia.

9 Jezeli opis nie miesci sig na dokumencie zrédiowym, mozliwe jest zamieszczenie go na dodatkowej stronie, na trwale
potgczonej z dokumentem zrédtowym z adnotacja, ze opis stanowi integralng czes¢ dokumentu o nr (...).

10 podane kwoty odnosza sie do catego dokumentu ksiegowego; jezeli dokument ujety jest kilkukrotnie w pojedynczym wniosku
o ptatnos¢, wymagane informacje wpisujemy tylko raz, bez podziatu na zadania / dziatania.



Wz6r nr 6 O $wiadczenie dotycz ace robot budowlanych

Nazwa i adres beneficjenta Miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz roboty budowlane zawarte w przedtozonym wniosku o ptatnos¢ dla projektu nr (...)
pn. (...) objete sg:11

a) ostateczng decyzjg o pozwoleniu na budowe znak: (...) z dnia (...);

b) zgtoszeniem rob6t budowlanych wraz z potwierdzeniem o0 braku sprzeciwu whasciwego
organu lub oswiadczeniem Whnioskodawcy o braku wniesienia sprzeciwu znak: (...)
z dnia (...);

c) ostateczng decyzjg zezwalajgcg na realizacje inwestycji drogowej (ZRID) / decyzjg ZRID

posiadajgcg rygor natychmiastowej wykonalnosci'? znak: (...) z dnia (...);

Ww. dokumenty zostaly ztozone wraz z: przedmiotowym wnioskiem o ptatno$¢ illub wnioskiem o

ptatnosét3 nr: (...) z dnia (...).

(Czytelne podpisy 0sob sktadajgcych oswiadczenie)'*

1 Niepotrzebne skresli¢.
12 Niepotrzebne skresli¢

13 Niepotrzebne skreslic.

14 W przypadku elektronicznego podpisu, nalezy w podpisywanym dokumencie wskazac osoby ktore skiadajg oswiadczenie.



Wz6r nr 7 O $wiadczenie dotycz ace audytu energetycznego (dziatanie 4.3)

Nazwa i adres beneficjenta Miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz przedtozone zmiany dotyczgce zakresu rzeczowego projektu pn.(...).polegajgce na:
a)
b)
c)

nie majg wplywu na poziom efektywnosci energetycznej budynku podlegajgcemu glebokiej
modernizacji energetycznej w ramach RPO WM na lata 2014-2020.

W zwigzku z powyzszym nie zachodzi koniecznos¢ aktualizacji audytu energetycznego.*

(Czytelne podpisy 0sob sktadajgcych oswiadczenie)®

* W przypadku wplywu (pozytywnego/negatywnego) phréotowych zmian na efekt energetyczny ngle
przediay¢ opinic audytora zgodnie z § 18 umowy o dofinansowanigefta.

16 W przypadku elektronicznego podpisu, nalezy w podpisywanym dokumencie wskazac osoby ktore skiadajg oswiadczenie.



Wz6r nr 8 O $wiadczenie do ko hcowego wniosku o ptatno  §¢ sktadanego w ramach
Os Priorytetowa 4. Regionalna polityka energetyczna, Dziatanie 4.4 Redukcja emisji

zanieczyszcze n do powietrza RPO WM na lata 2014-2020

Nazwa i adres beneficjenta Miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE

Wypetniajgc zapisy umowy o dofinasowanie projektu nr (...) pn.: (...) oswiadczam, iz zaréwno
Beneficjent (nazwa Beneficjenta), jak réwniez wszyscy odbiorcy koncowi wypetnili zobowigzania
wynikajgce z § 1 ust. 6-8 zatgcznika nr 4 do umowy o dofinansowanie/uchwaly w sprawie podjecia

decyzji o dofinansowaniu projektu nr (...) z dnia (...).

(Czytelne podpisy o0s6b sktadajgcych oswiadczenie)!”

17 W przypadku elektronicznego podpisu, nalezy w podpisywanym dokumencie wskazac osoby ktore skiadajg oswiadczenie.



Wz6r nr 9 O swiadczenie dotycz ace wydatkow rozliczanych we wniosku o ptatno  $¢ na
podstawie Zestawienia faktur i rachunkow dokumentuj  gcych wymian e urzgdzen

grzewczych w indywidualnych gospodarstwach domowych (dziatanie 4.4)

Nazwa i adres beneficjenta Miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze wydatki rozliczane w ramach przedmiotowego wniosku o ptatnos¢ w oparciu
0 Zestawienie faktur i rachunkéw dokumentujgcych wymiane zrodet ciepta w indywidualnych
gospodarstwach domowych zostaty w cato$ci zaptacone i poniesione zgodnie z zasadami okreslonymi
w Umowie o dofinansowanie projektu/ SzOOP RPO WM na lata 2014-2020 (w szczegdlnosci
z zachowaniem zasad dofinasowania dla dziatania 4.4 Redukcja emisji zanieczyszczen do powietrza)
oraz zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego, w tym przepisami

dotyczacymi zasad udzielania pomocy de minimis oraz/lub pomocy publicznej (jesli dotyczy).

Ponadto zobowigzuje sie do informowania Instytucji Zarzgdzajagcej RPO WM 2014-2020 o zaistnieniu
okolicznosci majgcych wptyw na wysokosé wydatkéw kwalifikowalnych ujetych w Zestawieniu faktur
i rachunkéw dokumentujgcych wymiane Zrédet ciepta w indywidualnych gospodarstwach domowych
(obnizenie lub usuniecie wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych niniejszym wnioskiem o ptatnosé),

na kazdym etapie jego realizacji, jak réwniez na etapie trwatosci projektu.

Oswiadczam réwniez, iz pozostata dokumentacja zwigzana z realizacjg Projektu jest przechowywana

i archiwizowana zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie w sposdb umozliwiajacy jej kontrole.

(Czytelne podpisy os6b sktadajgcych oswiadczenie)!®

18 W przypadku elektronicznego podpisu, nalezy w podpisywanym dokumencie wskazac osoby ktore skiadajg oswiadczenie.



Wz6r nr 10 O $wiadczenie dotycz ace zamowie A poni zej 20 000 PLN

Nazwa i adres beneficjenta Miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze wydatki ponizej 20 tys. PLN netto rozliczane w przedmiotowym wniosku o ptatnos¢
w ramach pozycji nr (...)!° zostaly poniesione na podstawie wewnetrznych procedur/regulacji

beneficjenta dotyczacych wyboru wykonawcy zadania, obowigzujgcych w jednostce.

Jednoczesnie oswiadczam, iz w odniesieniu do wydatkéw ponizej 20 tys. PLN netto, podstawg
ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od

towaréw i uslug, ustalone z nalezytg starannoscig zgodnie z art. 32 Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.

(Czytelne podpisy 0sob sktadajgcych oswiadczenie)?

%Nalezy wpisa¢ numer pozycji dokumentu ksiegowego pod ktdrym zostat on umieszczony w przedmiotowym wniosku
o ptatno$¢ w czesci: Postep Finansowy, w zaktadce: Zestawienie Dokumentow

20w przypadku elektronicznego podpisu, nalezy w podpisywanym dokumencie wskazaé¢ osoby ktére skiadajg oswiadczenie.






Wzér nr 11 Zestawienia faktur i rachunkéw dokumentu  jgcych wymian e urzadzen grzewczych w indywidualnych gospodarstwach
domowych (dziatanie 4.4)

*Zestawienie faktur i rachunkow dokumentujacych wymiane urzadzen grzewczych w indywidualnych gospodarstwach domowych w projekcie Numer:... e P,

SUMA - - - - - -
Sporz 3dzit: Sprawdzono pod wzgl gdem formalno-rachunkowym oraz merytorycznym
Data sporz gdzenia:
Podpis Skarbnika:
INSTRUKCJA:

4,5,6 -nalezy wpisac ilosci dotyczace odbiorcy koicowego wskazanego w kolumnie 2

11 - do przedmiotowego Zestawienia nalezy dofaczyc wyciagi bankowe potwierdzajace dokonanie refundacji odbiorcy koricowemu z doktadnym zaznaczeniem (np. zakresleniem/ podkresteniem itp.) operacji na wyciagu bankowym wraz z przypisaniem numeru z Zestawienia, ktorego dana operacja dotyczy

14 - warto$¢ faktury / dok egoweg igca wydatek kwali Iny w projekcie RPO WM (w podziale na wydatek kwalifikowalny dotyczqcy kotta oraz wydatek kwalifikowalny dotyczqcy instalacji wewnetrznej)
15 - Dofinansowanie w ramach RPO WM - zgodne z odpowiednim procentem kosztow kwalifikowanych (w podziale na kwote wydatkowanej zaliczki RPO WM oraz kwote refundacji RPO WM)

*Zestawienie nalezy zataczyc do wniosku o ptatnos¢ w dwdch formach: aktywny plik Excel oraz pdf.

** Liczba instalacji wew. r iana, jako peten zestaw np. urzadzen, aparatury, rur wyk y w odniesieniu do irddia ciepta




Wz6r nr 12 Harmonogram ptatno  $ci
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Wz6r nr 13 Zestawienie pomniejsze n wydatkéw kwalifikowalnych, uj

Tytuf projektu:

Nazwa Beneficjenta:

Numer projektu:

Numer wniosku o pfatnos¢:

naruszenie

etych we wniosku o ptatno $€, w ramach ktérego stwierdzono

Nrumowy zwykonawca, w Data Kwota
Numer ramach ktorego stwierd: Nr ienia | dok
naruszenie, datazawarcia dokumentu brutto

Kwotadokumentu
netto

Kwotawydatkéw
kwalifikowanych
praed
pomniejszeniem
(podstawa, od
ktarej liczysie
pomniejszenie)

Sposéh sfinansowaniawydatku kwalifikowalnego po pomniejszeniu (irédto/kwota)

o refundacja (kwota) zaliczka (kwota)
kwalifikowalnych
iejszeni wepf wsp:ﬂfinansow}ame D wspf)iﬁnansov{anle
kol 15) UE krajowe z budzetu U krajowe z budzetu
paristwa paristwa

wkiad wiasny
(kwota)

Numer wniosku o
platnogc, w ktorym
rozliczono wydatek

Numer pozycji w
zestawieniu
dokumentow
potwierdzajacych
poniesione
wydatki objete
wnioskiem

Wysokos¢
korekty (%) lub}
wartose,
2godnie zktrg|
ustalono

Kwota
pomniejszenia
natoionana
dokument

Kwota
pomniejszenia
natozonana
dokument
(dofinansowanie)

Kwota
pomniejszenia
natoionana
dokument
(wspétfinansowa
nie UE)

Kwota
pomniejszenia
4os ubuslugi
dokument kategorii wydatkow, ktdrej dotyczy
(wspétfinansowa pomniejszenie
nie krajowe 2
budzetu paristwa)
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Zatacznik Nr 7 do Porozumienia o dofinansowaniu dla Projektu realizowanego w ramach RPO WM na
lata 2014-2020.

Korekty finansowe i pomniejszenia
wartosci wydatkow kwalifikowanych

Wersja 1



§1

llekro¢ w niniejszym Zalgczniku jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

.Korekcie finansowej” — nalezy przez to rozumieé kwote, o jakg pomniejsza sie poswiadczenie
w czesci wspoétfinansowania UE dla projektu w zwigzku z nieprawidtowoscig indywidualna,
korekta naktadana jest w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w uprzednio zatwierdzonym
wniosku o pfatnosg;

.Nieprawidlowo $ci” - nale zy przez to rozumie ¢ nieprawidlowo $¢ indywidulan a, o ktérej
mowa w art. 2 pkt 36 rozporz adzenia ogélnego, tj. kazde naruszenie prawa unijnego lub
prawa krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub
z zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki
spojnosci, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu
Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

.,Pomniejszeniu warto $ci wydatkow kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumiec
pomniejszenie wartosci wydatkow kwalifikowalnych przed poswiadczeniem wniosku o ptatnosé
o kwote wydatkéw poniesionych nieprawidiowo, wynikajgce ze stwierdzonej nieprawidtowosci
indywidualnej;

.Taryfikatorze” — nalezy przez to rozumie¢ rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia
2016 r., w sprawie warunkOw obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw zwigzanych
z udzielaniem zamoéwien;

Wytycznych w zakresie sposobu korygowania i odzyski wania nieprawidtowych wydatkow

— nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidtowych wydatkbw oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programow
operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020 wydane przez ministra wkasciwego ds. rozwoju
regionalnego w trybie art. 5 ustawy wdrozeniowej, zamieszczone na jego stronie internetowej
wraz z datg, od ktérej wytyczne lub ich zmiany sg stosowane.

§2
Korekty finansowe i pomniejszenia wydatkow kwalifik owanych

1. Kwestie korekt finansowych i pomniejszen wartosci wydatkéw kwalifikowanych regulujg
przepisy wynikajgce z ustawy wdrozeniowej, rozporzadzenia ogdélnego, Wytycznych
w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow,

2. W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci, na kazdym etapie realizacji projektu
IZ RPO WM moze dokonaé pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych lub natozy¢
korekte finansowg na Projekt, co moze skutkowa¢ obnizeniem poswiadczenia
wspoffinansowania UE o ktorym mowa w § 2 ust. 9 Porozumienia o dofinansowaniu. W takich
przypadkach odpowiednio 1Z RPO WM nie dokonuje poswiadczenia wydatkow ktérych
dotyczy nieprawidtowo$é, a Beneficjent informuje dysponenta odpowiedniej czesci budzetowej
0 wysokos¢ kwoty wykorzystanej nieprawidtiowo lub koryguje dotychczasowe poswiadczenie
wydatkéw o wydatki objete nieprawidtowoscig oraz informuje Beneficjenta jak i dysponenta
odpowiedniej czesci budzetowej o wysokos¢ kwoty wykorzystanej nieprawidtowo.

3. Stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci i natozenie korekty finansowej odbywa sie
na podstawie przepiséw ustawy wdrozeniowej.

4. W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci:

1) przed zlozeniem przez Beneficjenta wniosku o ptatno$¢ — Beneficjent przedkiadajac 1Z RPO
WM whniosek o ptatno$c¢ rozliczajgcy wydatki objete nieprawidtowoscig ma obowigzek obnizy¢
wydatki kwalifikowalne o kwote wydatkow poniesionych nieprawidtowo. Pomniejszenia, ktérym
ulegajg wydatki w przypadku, ktérych stwierdzono nieprawidtowosé, Beneficjent wykazuje w
zestawieniu, wedlug okreslonego wzoru, ktéry sklada wraz z wnioskiem o pfatnos¢. W
przypadku braku dokonania pomniejszenia 1Z RPO WM dokonuje pomniejszenia wartosci
wydatkéw kwalifikowalnych i poswiadcza wydatki w wysokosci nizszej o kwote pomniejszenia.
Beneficjent informuje dysponenta odpowiedniej czesci budzetowej o0 pomniejszeniu
dokonanym przez 1Z RPO WM. W miejsce wydatkéw nieprawidtowych, Beneficjent moze
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2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

10.

przedstawi¢ inne wydatki kwalifikowalne nieobarczone btedem. Poziom wspéifinansowania
UE w takim przypadku nie ulega obnizeniu.

przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢ — W przypadku braku dokonania pomniejszenia 1Z
RPO WM dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych i poswiadcza wydatki
w wysokosci nizszej o kwote pomniejszenia. Beneficjent informuje dysponenta odpowiednigj
czesci budzetowej o pomniejszeniu dokonanym przez 1Z RPO WM. Beneficjent, w miejsce
wydatkdw nieprawidtowych, moze przedstawi¢ inne wydatki kwalifikowalne, nieobarczone
btedem. Poziom wspoétfinansowania UE dla projektu w takim przypadku nie ulega obnizeniu.

w uprzednio zatwierdzonym wniosku o pfatnosé — IZ RPO WM nakiada korekte finansowa,
koryguje dotychczasowe poswiadczenie wydatkéw oraz informuje Beneficjenta jak i
dysponenta odpowiedniej cze$ci budzetowej o wysokosci kwoty nieprawidtowo wykorzystane;.
Beneficient w miejsce nieprawidtowych wydatkbw nie ma prawa przedstawienia do
wspétfinansowania innych wydatkéw nieobarczonych btedem. Poziom wspoiinansowania UE
dla projektu w takim przypadku ulega obnizeniu.

w postaci nieosiggniecia wskaznikéw produktu w terminie i wysokosci wskazanych
we wniosku o dofinansowanie o ktérym mowa w § 1 pkt 15 Porozumienia — IZ RPO WM ma
prawo do nalozenia korekty finansowej Ilub/i pomniejszenia wartosci wydatkow
kwalifikowalnych;

w postaci nieosiggniecia, badz niezachowania w okresie trwatosci Projektu wskaznikéw
rezultatu, wskazanych we wniosku o dofinansowanie, o ktorym mowa w § 1 pkt 15
Porozumienia — IZ RPO WM ma prawo do natozenia korekty finansowej proporcjonalnie do
okresu, w ktérym trwatosé projektu nie zostata zachowana lub procentu niezrealizowanego
wskaznika;

w postaci niedopetnienia przez Beneficjenta obowigzkéw w zakresie prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej — 1IZ RPO WM ma prawo do natozenia korekty finansowej
lub/i pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych;

w postaci niedopelnienia przez Beneficjenta obowigzkéw w zakresie obowigzkow
informacyjnych — 1Z RPO WM ma prawo do natozenia korekty finansowej lub/i pomniejszenia
wartosci wydatkéw kwalifikowalnych;

w postaci niedopetnienia przez Beneficjenta obowigzkow w zakresie archiwizacji dokumentéw
— 1z RPO WM ma prawo do nalozenia korekty finansowej lub/i pomniejszenia wartosci
wydatkow kwalifikowalnych.

Wysokos¢ korekty w przypadkach okreslonych w ust. 4 pkt 4-8 IZ RPO WM moze okresli¢
indywidualnie, proporcjonalnie do wagi i charakteru nieprawidtowosci.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci przed ztozeniem przez Beneficjenta
wniosku o ptatnosc¢ zaliczkows i/lub otrzymaniem zaliczki oraz ich wydatkowaniem na wydatki
objete nieprawidlowoscig Beneficjent ma obowigzek dokonywania ptatnosci ze $rodkow
zaliczki z uwzglednieniem pomniejszenia o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1 i 2.

W przypadku natozenia korekty finansowej koszty posrednie rozliczane zgodnie ze stawka
ryczaltowg ulegajg proporcjonalnemu obnizeniu.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1 i 2, jezeli Beneficjent nie zgadza sie
ze stwierdzeniem wystgpienia nieprawidtowosci oraz pomniejszeniem poswiadczenia wartosci
wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnosé, moze zgtosi¢ umotywowane
pisemne zastrzezenia, w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o pomniejszeniu, z
zastrzezeniem ust.9.

W przypadku, gdy nieprawidiowos¢ zostata stwierdzona w trakcie czynnosci kontrolnych
opisanych w Zatgczniku nr 8 oraz Beneficjent wniost zastrzezenia, co do wynikéw kontroli,
zgodnie z zapisami § 5 ust. 2 Zalgcznika nr 8 do Porozumienia o dofinansowaniu, na etapie
weryfikacji wniosku o ptatno$¢, w zakresie tej samej nieprawidtowosci nie przystuguje mu
ponowne prawo do zgtoszenia zastrzezen.

W przypadku, gdy Beneficjent zawrze we wniosku o ptatnos¢ wydatek, wobec ktérego zostata
stwierdzona nieprawidlowos¢ na etapie kontroli projektu — 1Z RPO WM przeprowadza
weryfikacje, czy nie zachodzg przestanki podejrzenia popetnienia przestepstwa. Celowe
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przedstawienie do rozliczenia wydatkow obarczonych nieprawidlowoscia moze stanowié
prébe popetnienia przestepstwa, o ktbrym mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny albo przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 r.
Kodeks karno-skarbowy.



Zatgcznik Nr 8 do Umowy o dofinasowanie/ Porozumienia o dofinansowaniu /Uchwaly w sprawie
podjecia decyzji o dofinansowaniu dla Projektu realizowanego w ramach RPO WM na lata 2014-
2020.

KONTROLA REALIZACJI PROJEKTU

(zakresy: merytoryczno-finansowy, zamowienia
publiczne)

Wersja 1



81

llekro¢ w niniejszym Zatgczniku mowa o:

1) Prawie zamOwie N publicznych - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych;

2) ,Zaméwieniu” - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng, zawartg zgodnie z warunkami
wynikajgcymi z Prawa zaméwien publicznych albo z umowy o dofinansowanie projektu pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawcag ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
przewidziane w projekcie realizowanym w ramach RPO WM;

§2
WSTEP

Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli w zakresie prawidtowos$ci realizacji Projektu dokonywanej
przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WM oraz inne podmioty uprawnione do jej prowadzenia.

Kontrola projektu  moze obejmowac:
1) Procedure przeprowadzenia zamoéwie n;
2) Kontrole realizacji projektu, poprzez:
a) kontrole projektu w miejscu jego realizacji, w tym kontrole dorazne i wizyty
monitoringowe;
b) kontrole na zakonczenie realizacji projektu;
c) kontrole trwatosci.

§3
KONTROLA ZAMOWIE N

1. W celu przeprowadzenia kontroli zamoéwien, ktérej podlegajg wszystkie udzielone zamodwienia
stanowigce wydatki kwalifikowane projektu, Beneficjent jest zobowigzany do przekazania petnej
dokumentacji z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia w terminie do 14 dni
od daty zawarcia umowy z wykonawcg wytonionym w ramach przeprowadzonego postepowania,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. W zakresie postepowan, dla ktérych umowy z wykonawcami zostaly podpisane przed dniem
podpisania Umowy/Uchwaty/Porozumienia o dofinansowaniu, Beneficjent jest zobowigzany
dostarczyé dokumentacje dla tych postepowan w terminie do 14 dni od daty zawarcia
Umowy/Uchwaty/Porozumienia.

3. W przypadku zamoéwien udzielanych w czesciach w ramach jednego postepowania Beneficjent
przekazuje komplet dokumentacji wraz z protokotlem z postepowania po rozstrzygnieciu
wszystkich czesci (po podpisaniu wszystkich umoéw)

4. Dokumentacje z przeprowadzonych postepowan Beneficjent przekazuje poprzez system
informatyczny SL2014 zgodnie z Instrukcjg przekazywania dokumentacji z przeprowadzonych
postepowan do kontroli IZ RPO WM.

5. 1Z RPO WM dokonuje kontroli prawidlowosci przeprowadzonych postepowan w tym roéwniez
weryfikacji prawidtowosci zawarcia aneksow do umoéw. W przypadku podpisania aneksu
do umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego zaméwienia, Beneficjent jest zobowigzany do
przekazania aneksu wraz z dokumentacjg uzasadniajacg konieczno$é zawarcia aneksu na
zasadach okreslonych w ust. 4 w terminie do 14 dni od dnia zawarcia aneksu. Powyzsze dotyczy
takze aneksow obejmujgcych wydatki niekwalifikowalne do umoéw bedacych wydatkami
kwalifikowanymi w projekcie.



6.

10.

IZ RPO WM ma prawo wezwac¢ Beneficjenta do uzupetnienia niekompletnej dokumentacji
lub zlozenia wyjasnien. Brak ziozenia uzupetnien i/lub wyjasnien w wyznaczonym terminie
skutkuje przeprowadzeniem kontroli w oparciu o dotychczas zgromadzong dokumentacje.

W przypadku dostarczenia do 1Z RPO WM anekséw do uméw w terminie pOzniejszym
niz kompletna dokumentacja z postepowania zakonczonego umowa, do ktérego zostat zawarty
aneks, w przypadku wezwania do ztozenia wyjasnien/stwierdzenia nieprawidtowosci skutkujgcych
korektami 1Z RPO WM przekazuje do Beneficjenta informacje pokontrolng w zakresie
weryfikowanego aneksu w terminie okreslonym w ust. 1 zasad og6lnych, z zastrzezeniem zapiséw
ust. 8. Dodatkowo zasady ogoélne przedstawione w ust. 2-3 stosuje sie analogicznie w tym
przypadku. W przypadku nie stwierdzenia nieprawidtowosci skutkujgcych korektami, IZ RPO WM
nie sporzadza informacji pokontrolnej i czynnosci kontrolne uznaje sie za zakonczone. 1IZ RPO
WM moze wydtuzy¢ wskazany termin, o czym Beneficjent zostanie kazdorazowo poinformowany.
W przypadku przekazania do kontroli aneksu do umowy zawartej w ramach postepowania, ktore
nie zostato jeszcze skontrolowane przez 1IZ RPO WM, aneks zostanie skontrolowany jednoczesnie
z zamoéwieniem do ktérego zostat zawarty.

Beneficjent jest zobowigzany do przedtozenia harmonogramu udzielania zaméwien do IZ RPO
WM poprzez SL2014 w terminie do 14 dni od podpisania Umowy/Uchwaly/Porozumienia.
Beneficjent jest zobowigzany do aktualizacji harmonogramu w przypadku zaistnienia okoliczno$ci
wpltywajgcych na jego zmiane. Brak aktualizacji harmonogramu ze strony Beneficjenta, moze mie¢
wplyw na termin przeprowadzenia kontroli postepowan wskazanych w harmonogramie.

§4
KONTROLA REALIZACJI PROJEKTU

Kontrola w miejscu realizacji projektu jest obowi gzkowym elementem w trakcie trwania projektu
lub po zakonczeniu rzeczowej realizacji projektu. Kontrola ma na celu weryfikacje realizacji
projektu w zakresie zgodnos$ci z zapisami Umowy/Uchwaty/Porozumienia.

W trakcie realizacji projektu, IZ RPO WM moze dodatkowo prowadzi¢ kontrole dorazne (na skutek
informacji o wystgpieniu nieprawidlowosci lub uzasadnionym podejrzeniu wystgpienia
nieprawidtowosci) oraz wizyty monitoringowe (w zaleznosci od tematyki i typu projektu)

Po otrzymaniu ostatniej ptatnosci, w okresie trwatosci projektu, Beneficjent moze by¢ poddany
kontroli trwato$ci (patrz zalgcznik nr 10 do umowy/uchwaty/porozumienia o dofinansowaniu)
Wszelka korespondencja zwigzana z kontrolg projektu oraz informacja pokontrolna wysytana jest
w formie elektronicznej z podpisem kwalifikowanym poprzez system SL2014 .

O terminie kontroli planowej w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie, Beneficjent bedzie
poinformowany na co najmniej 5 dni przed terminem rozpoczecia kontroli. Beneficjent ma prawo
do jednokrotnej zmiany terminu kontroli. Zmiana terminu wyznaczonego w drugim powiadomieniu
traktowana bedzie jako odmowa poddania sie kontroli.

W przypadku kontroli doraznej Beneficjent zawiadamiany jest na 3 dni przed kontrolg. Dopuszcza
sie sytuacje, w ktorej Beneficjent nie zostanie poinformowany o tym typie kontroli.

Wizyty monitoringowe, co do zasady, odbywaja sie bez wczeéniejszego powiadomienia.

Kontrola projektu moze by¢ prowadzona w kazdym miejscu zwigzanym z realizacjg Projektu.
Kontrole w miejscu realizacji Projektu przeprowadza sie na podstawie pisemnego imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

Kontrola na zakonczenie realizacji Projektu polega na sprawdzeniu efektu rzeczowego
w miejscu jego realizacji lub w siedzibie Beneficjenta.

W przypadku Beneficjentow realizujgcych projekty w partnerstwie, kontroli poddawany jest Lider
projektu. Dopuszcza sie mozliwos¢ przeprowadzania czynnosci kontrolnych u Partnera/ Partneréw
Projektu. Beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ kontrolujgcym oryginaly dokumentow
zwigzanych zrealizacja projektu, w szczegolnosci dokumenty umozliwiajgce potwierdzenie




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

kwalifikowalnosci wydatkéw, zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji projektu, dostep

do zwigzanych z projektem systeméw informatycznych oraz udzielaé wszelkich wyjasnien

dotyczacych realizacji projektu.

W trakcie kontroli Kontrolujgcy ma prawo do:

a) swobodnego poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej bez obowigzku uzyskania
przepustki, z wyjgtkiem miejsc podlegajacych szczegolnej ochronie z uwagi na tajemnice
panstwowa,

b) wgladu oraz tworzenia kopii i odpisow dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig jednostki
kontrolowanej, w zakresie dotyczacym kontroli (z zachowaniem przepiséw o tajemnicy
chronionej prawem),

¢) wgladu w informacje zawarte w elektronicznych systemach komputerowych jednostki
kontrolowanej, w zakresie dotyczgcym kontroli,

d) przeprowadzania ogledzin obiektéw i skiadnikbw majgtkowych w zakresie dotyczgcym
kontroli,

e) zadania ustnych i pisemnych wyjasnien od Beneficjenta w sprawach dotyczgcych przedmiotu
kontroli (w przypadku odmowy wykonania tych czynnosci kontrolujgcy sporzgdza adnotacje,
ktérg zamieszcza w informacji pokontrolnej),

f) zabezpieczania materiatdow dowodowych,

g) zadania odpiséw, zestawien i wyciggéw z badanych dokumentéw, ktorych prawdziwosé
potwierdza Beneficjent,

h) sprawdzania przebiegu okreslonych czynnosci, w zakresie dotyczgcym kontroli,

i) sporzgdzania adnotacji na skontrolowanych dokumentach,

i) przyjmowania oswiadczen.

Kontrolujgcy podlegajg przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz przepisom

0 postepowaniu z materialami i dokumentami ustawowo chronionymi obowigzujgcymi w danej

jednostce kontrolowane;j.

Kontrola projektow jest form g weryfikacji potwierdzaj aca, ze czy dofinansowane produkty

i ustugi zostaty dostarczone, faktyczny stan realiz acji projektu odpowiada informacjom

ujetym we wniosku o dofinansowanie oraz wydatki zadekl arowane przez beneficjentow w

zwigzku z realizowanymi projektami zostaly rzeczywi $cie poniesione i s g zgodne

Z obowi gzujacymi przepisami prawa, wymaganiami programu operacy  jhego oraz zasadami

unijnymi i krajowymi. Dodatkowo, weryfikowane jest prowadzenie wyodr ebnionej ewidencji

ksi egowej oraz kompletno $¢é dokumentéw potwierdzaj agcych wia $ciw g $cie zke audytu.

Podczas kontroli sprawdzeniu podlega czy beneficjent realizuje projekt z nalezyta staranno $cia,

w szczego6lno sci ponosz gc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszcz  ednie, zgodnie

Z obowi gzujacymi przepisami prawa, zaleceniami i procedurami pr  zewidzianymi w ramach

Programu oraz w sposoéb, ktéry zapewni prawidiow g i terminow g realizacj @ projektu oraz

osi ggniecie celéw i wska znikéw zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

Podczas kontroli prowadzone sg ogledziny w miejscu realizacji projektu . Z czynnosci tej (oraz

z przyjecia ustnych wyjasnien lub oswiadczen) sporz gdza sie protokoét.  Protokdt podpisujg osoby

kontrolujgce oraz przedstawiciel Beneficjenta/ Beneficjent.

Kontrolujgcy mogg poprosi¢ Beneficjenta o sporzadzenie pisemnych wyjasnien/ przygotowanie

oswiadczen dotyczgcych kontrolowanych zakreséw.

Kontrolujgcy majg prawo zadaé wszelkich innych dokumentéw nie zwigzanych bezposrednio

z realizowanym projektem o ile stuzg potwierdzeniu kwalifikowalnosci wydatkow.

W przypadku niemoznosci zebrania wystarczajgcych dowoddéw do przygotowania informacii

pokontrolnej sporzadza sie notatke podpisang przez osobe kontrolujgcg. Do czasu dostarczenia

wymaganych dowodéw, bieg terminu zostaje przerwany.




b)

c)
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ZASADY DOTYCZACE PRZEKAZANIA INFORMACJI POKONTROLNEJ
Zasady ogdlne dla wyZzej opisanych kontroli w 8§ 2 pkt 1) i 2)

IZ RPO WM przekazuje do Beneficjenta w terminie do 30 dni od dostarczenia kompletnej
dokumentacji z przeprowadzonego postepowania 0 udzielenie zaméwienia Ilub od
dostarczenia przez Beneficjenta wyjasnien/uzupetnien/oswiadczen, lub od przeprowadzenia
kontroli w miejscu realizacji Projektu informacije pokontrolna.

Beneficjent ma prawo podpisa¢ informacje pokontrolng, w takim przypadku stanowi ona
wersjg ostateczng lub ma prawo wnie$¢ zastrzezenia do informacji pokontrolnej w terminie do
14 dni od dnia otrzymania projektu informacji pokontrolnej. Na wniosek Beneficjenta zlozony
przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezeh termin ten moze zosta¢ przediuzony przez
Instytucje na czas oznaczony.

W przypadku wniesienia zastrzezen:

Instytucja rozpatruje zastrzezenia do informacji pokontrolnej w terminie nie diuzszym niz
14 dni od dnia zgloszenia tych zastrzezen. Zlozone zastrzezenia mogg zostaé w kazdym
czasie wycofane (zastrzezen, ktére zostaty wycofane, nie rozpatruje sie).

W trakcie rozpatrywania zastrzezen, Instytucja ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci
kontrolne, zgda¢ przedstawienia dokumentéw lub zlozenia dodatkowych wyjasnien. Podjecie
przez Instytucje, w trakcie rozpatrywania zastrzezen ww. dzialan kazdorazowo przerywa bieg
terminu odpowiedzi na zastrzezenia.

Instytucja, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza i przekazuje ostateczng informacije
pokontrolng, zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli lub stanowisko wobec zgtoszonych
zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. W kazdym czasie,
Instytucja z urzedu lub na wniosek Beneficjenta ma prawo poprawienia oczywistych omyitek
w informacji pokontrolnej. Beneficjent otrzymuje informacje o zakresie sprostowania. Do
ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do stanowiska wobec zgtoszonych zastrzezen nie
przystuguje mozliwos¢ ponownego ztozenia zastrzezen.

Informacije pokontrolng oraz ostateczng informacje pokontrolng w razie potrzeby uzupehia sie
0 zalecenia pokontrolne lub rekomendacje — informacja pokontrolna zawiera termin
przekazania Instytucji informacji o sposobie wykonania zaleceh pokontrolnych lub
wykorzystania rekomendaciji, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.
Termin wyznacza sie, uwzgledniajgc charakter zaleceh lub rekomendaciji.

W wyznaczonym terminie Beneficjent powinien poinformowa¢ Instytucje o sposobie
wykonania zalecen pokontrolnych lub rekomendacii.

Whyniki kontroli potwierdzajgce prawidlowag realizacje projektu lub usuniecie uchybien
i nieprawidtowosci wskazanych w informacji pokontrolnej, zgodnie z wydanymi zaleceniami,
sg warunkiem dokonania ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta.




Zatgcznik Nr 9 do Umowy o dofinasowanie/ Porozumienia o dofinansowaniu /Uchwaly w sprawie
podjecia decyzji o dofinansowaniu dla Projektu realizowanego w ramach RPO WM na lata 2014-2020.

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa

Wersja 1



§1

Beneficjenci realizujgcy projekty w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020 (RPO WM), rozliczajgcy wydatki na podstawie faktycznie
poniesionych kosztow zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie Projektu/ Uchwaly Zarzgdu
Wojewddztwa Matopolskiego/ Porozumienia o dofinansowaniu, niezaleznie od formy prowadzonej
ksiegowosci, zobowi gzani sg do prowadzenia wyodr ebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej
realizacji projektu, umozliwiajgcej identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych i gospodarczych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkbw w ramach projektu . Obowigzek ten powstaje
najpézniej z dniem podpisania umowy/uchwaty/porozumienia o dofinansowaniu projektu.

W przypadku Beneficjentéw ponoszacych wydatki w ramach projektu jeszcze przed datg podpisania
umowy/uchwaly/porozumienia o dofinansowaniu projektu — dopuszcza si e prowadzenie
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej na zasadach okreslonych w niniejszych zalgczniku oraz w formie
Zestawienia dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem
o ptatnos¢ (patrz Wzor).

Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej ewidencji i mozliwos¢ jej wykorzystania dla zapewnienia
odrebnego ujecia transakcji zwigzanych z projektem, Beneficjentow w ramach RPO WM mozna
podzieli¢ na 2 grupy:

a) Beneficjenci prowadzgcy petng ksiegowosé, ktorzy zapewniajg odrebny system ksiegowy albo
odpowiedni kod ksiegowy, co oznacza prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej, nie za$
odrebnych ksigg rachunkowych. Jednostka moze tego dokonaé poprzez odpowiednie zmiany
w polityce rachunkowosci oraz zaktadowym planie kont, polegajgce na:

= wprowadzeniu dodatkowych rejestréw dokumentéw ksiegowych, kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych, pozwalajgcych na wyodrebnienie operacji zwigzanych
z danym projektem, w ukladzie umozZliwiajgcym uzyskanie informacji wymaganych
w zakresie sprawozdawczosci finansowej projektu i kontroli; lub

= wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych
z danym projektem. Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer,
wyréznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia
sporzgdzanie zestawienia lub rejestru dowoddéw ksiegowych w okreslonym przedziale
czasowym, ujmujgcych wszystkie operacje zwigzane z projektem oraz obejmujgcych
przynajmniej nastepujacy zakres danych: nr dokumentu zrédtowego, nr ewidencyjny lub
ksiegowy dokumentu, date wystawienia dokumentu, kwote brutto i netto dokumentu, kwote
kwalifikowalng dotyczgca projektu.

b) pozostali Beneficjenci, nieprowadzgcy peinej ksiegowosci, ktorzy zapewniajg wyodrebniong
ewidencje ksiegowg dla projektu poprzez comiesieczne sporzgdzanie technikg komputerowg
w postaci arkusza kalkulacyjnego Kumulatywnego Zestawienia obejmujgcego wydatki od poczatku
realizacji projektu do konca danego miesigca kalendarzowego i sporzgdzane jest poprzez
narastajgce ujecie wydatkéw dotyczgcych poszczegdlnych zadan oraz kosztéw posrednich
(w przypadku kosztéw posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkdw). Zestawienie nalezy sporzadza¢ w oparciu 0 wzoér do niniejszego zalgcznika. Po
zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego zestawienie powinno zostaé wydrukowane
i podpisane przez osobe je sporzgdzajacg i zatwierdzajgcg oraz dotgczone do dokumentacji

2




projektu potwierdzajgcej poniesione wydatki. Wersja elektroniczna powinna zostaé
zarchiwizowana lub konstrukcja arkusza kalkulacyjnego powinna umozliwia¢ uzyskanie w okresie
pézniejszym danych wedlug stanu na koniec poszczegélnych minionych miesiecy
kalendarzowych.
Dokumentacja dotyczgca ewidencji ksiegowej zardbwno w wersji papierowej jak i elektronicznej,
odnoszgca sie do ztozonego wniosku o ptatnos¢ powinna by¢ archiwizowana przez Beneficjenta.

W przypadku dokumentow finansowych zwigzanych z kosztami posrednimi i bezposrednimi do ktérych
stosuje sie uproszczone metody rozliczania (tj. ryczait) wydatkdw nie_ ma obowigzku prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu, o ktérej mowa w niniejszym zatgczniku.

W przypadku projektow partnerskich , realizator projektu w umowie partnerskiej, zobowigzuje
partnera/éw do stosowania i przestrzegania zasad okreslonych w niniejszym zatgczniku.

Zgodnie z wymogiem okreslonym w art. 125 ust. 4 lit. b) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspoélne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spaéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszar6w Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006, Instytucja Zarzadzajgca (IZ), zapewnia, aby beneficjenci uczestniczacy we
wdrazaniu operacji, ktérych koszty zwracane sg na podstawie faktycznie poniesionych kosztow
kwalifikowalnych lub ponoszone z zaliczki, prowadzili oddzielny system ksiegowosci lub korzystali
z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacjg. Niezastosowania
sie do wymogu prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji projektu
w sposob przejrzysty, tak aby byta mozliwa identyfikacja poszczegoélnych operacji ksiegowych,
zgodnie z zasadami okreslonymi przez IZ RPO WM, ma ona prawo do nalozenia korekty finansowej
lub/i pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowanych projektu. Stwierdzenie braku prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej i natozenia korekty finansowej lub/i pomniejszenia wartosci
wydatkéw kwalifikowanych projektu, nie zwalnia Beneficjenta z obowigzku prowadzenia wyodrebnionej
petnej ewidenciji ksiegowej lub w formie zestawienia wedlug wzoru do niniejszego zatgcznika.
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Zadanie 1: (nazwa)
Zadanie 1 ogotem w PLN
Zadanie 2: (nazwa)

Zadanie 2 ogétem w PLN

Koszty bezposrednie ogétem w PLN

OGOLEM KOSZTY w PLN

Powyzsza tabela moze by¢ modyfikowana w zaleznosci od specyfikacji danego Zrodta finansowania






Zatgcznik Nr 10 do Umowy o dofinasowanie/ Porozumienia o dofinansowaniu /Uchwaly w sprawie
podjecia decyzji o dofinansowaniu dla Projektu realizowanego w ramach RPO WM na lata 2014-
2020.

Trwatosc i archiwizacja

Wersja 1



§1
WSTEP

1. Zgodnie z art. 71 Rozporzgdzenia 1303/2013, trwatos¢ projektéw wspéifinansowanych
z Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych musi by é zachowana przez okres 5 lat (3
lat w przypadku MSP — w odniesieniu do projektéw, z ktérymi zwigzany jest wymog utrzymania
inwestycji lub miejsc pracy), a w przypadku, gdy przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej lub
zapisy Umowy o dofinansowanie/Uchwaty/Porozumienia o dofinansowaniu wprowadzajg bardziej
restrykcyjne wymogi w tym zakresie, wéwczas stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

2. Za date rozpoczecia okresu trwalosci nalezy przyja¢ dzien przekazania Beneficjentowi
srodkow ostatniej ptatno $ci na rzecz projektu przez IZ RPO WM (dzieh obcigzenia rachunku
Instytucii). Wyjatek stanowi sytuacja, gdy Beneficjent nie otrzymuje ptatnosci koncowej od Instytuciji
(np. system zaliczkowy), wowczas za date rozpoczecia okresu trwatosci nalezy przyjg¢ dzien
zatwierdzenia wniosku o ptatnosé koncowa.

3. Naruszenie zasady trwato$ci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwato$ci co
najmniej jednej z poni zszych przestanek:
1) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej (dziatalnosci prowadzonej przez Beneficjenta zwigzanej
z przedmiotem wsparcia ze srodkéw programu) lub jg przeniesiono poza obszar wsparcia RPO WM,
2) nastgpita zmiana wtasnosci (rozumiana jako rozporzgdzenie prawem wiasnosci) elementu
wspotfinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu
nienalezne korzy$ci,
3) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizaciji,
ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw.

§2
MONITOROWANIE i SPRAWOZDAWCZO S€ W OKRESIE TRWALO SCI

1. Monitorowaniem projektu w okresie trwalosci objete sg wszystkie projekty, ktére uzyskaty
dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu Wojewdédztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020.

Monitoring projektow dotyczy w szczegdlnosci nastepujgcych obszarow:

1. Cel projektu — sprawdzenie zachowania celu projektu definiowanego poprzez
osiggniecie i utrzymanie wskaznikéw rezultatu/ produktu;

Obszary specyficzne w ramach poszczegdlnych dziatan SzOOP;

Kwalifikowalnos¢ podatku VAT;

Generowanie dochodu w projekcie;

Promocja projektu;

. Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi — zachowanie zgodnosci z politykami

horyzontalnymi (zréwnowazonego rozwoju, réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym

dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami, oraz réownosci szans kobiet i mezczyzn);

ok wd

7. Archiwizacja — archiwizowanie i przechowywanie dokumentacji projektu.

2. Beneficjent ma obowigzek sporzgdzania sprawozdan/ankiet lub oswiadczen specyficznych dla
danego Dziatania/Poddziatania/konkursu zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez 1Z RPO
WM.

3. Pierwsze sprawozdanie przesytane jest na wezwanie Instytucji po uptywie roku od daty

przekazania ptatnosci koncowej/ zatwierdzenia wniosku o ptatnosé. Po wezwaniu przez IZ RPO
WM beneficjent w_terminie 14 dni musi przygotowa¢ i zlozy¢ sprawozdanie/ankiete lub
dodatkowe os$wiadczenia. Dokumenty przesytane sg poprzez modut korespondencji w systemie
SL 2014 z wykorzystaniem kwalifikowalnego podpisu elektronicznego (podobnie jak wniosek




o ptatno$¢). Zakonhczenie weryfikacji sprawozdania nastepuje w terminie do 120 dni od
momentu jego otrzymania przez Instytucje.

Beneficjent jest zobowi gzany do niezwlocznego informowania Instytucji o wsz elkich
okoliczno sciach mog gcych mie € wplyw na nieutrzymanie trwalo $ci projektu,
w szczegolno $ci celu i wska znikow projektu oraz kwalifikowalno  $ci podatku VAT.

§3
MONITOROWANIE OSIAGNIECIA WSKAZNIKOW REZULTATU

Wskazniki rezultatu w projekcie powinny zostac¢ osiggniete:

1) co do zasady — w okresie 12 miesiecy od zakonczenia realizacji projektu okreslonego
w umowie/ decyzji o dofinansowaniu projektu lub porozumieniu o dofinansowaniu, o ile
wynika to ze specyfiki projektu, od uruchomienia przedsiewziecia lub

2) w okresie trwatosci projektu w sprawozdaniu w zakresie monitorowania projektu w okresie
trwatosci co do zasady po pierwszym roku trwalosci, w przypadku wskaznikéw, ktorych
termin realizacji zostat wydtuzony na wniosek Beneficjenta i za zgodg IZ RPO WM oraz
w sytuacji gdy na dzien kontroli na zakonczenie realizacji projektu nie osiggnieto petnej
wartosci z uwagi na termin realizacji wskaznika (np. kontrola w trakcie roku
kalendarzowego).

Z zastrzezeniem ze w zatgczniku do Regulaminu konkursu pn. Definicje wskaznikéw lub
w zalgczniku nr 4 do Umowy/Uchwaly/Porozumienia o dofinansowaniu nie wskazano innego
terminu osiggniecia wskaznikow.

Beneficjent zostanie wezwany do ztozenia raportu z osiggnietych wskaznikéw rezultatu po 12
miesigcach od zakonczenia realizacji projektu oraz nastepnie w okresie trwatosci w kolejnych
sprawozdaniach.
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KONTROLA TRWALO SCI

Kontrola trwatosci jest prowadzona w okresie 5 lat od daty dokonania ptatnosci koncowej na
rzecz Beneficjenta. Okres ten moze by¢ skrécony do 3 lat w zakresie utrzymania inwestycji lub
miejsc pracy w projekcie beneficjenta, ktory jest mikro-, matym lub $rednim przedsigbiorca.

Kontrola trwatosci stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do wspéifinansowanych projektow
nie zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub nie przeniesiono jej poza obszar objety programem,
nie zmieniono wiasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezne korzysci oraz czy nie nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter
projektu, jego cele lub warunki wdrazania, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia pierwotnych
celéw projektu.

Moze byé ona rozszerzona o kontrole innych elementdéw podlegajgcych procedurze
wczesniejszego monitorowania trwatosci projektu po zakonczeniu realizacji projektu.

§5
KONSEKWENCJE NIEZACHOWANIA TRWALO SCI PROJEKTU

Naruszenie zasady trwatosci moze oznaczaé¢ koniecznos¢ zwrotu s$rodkéw otrzymanych na
realizacj @ projektu wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia
przekazania $rodkéw, proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku trwalosci.
W przypadku nieosiggniecia bgdz niezachowania w okresie trwatosci Projektu wskaznikow
rezultatu 1Z RPO WM ma prawo do natozenia korekty finansowej zgodnie z zapisami § 2
zalgcznika nr 7.

W indywidualnych przypadkach, w sytuacji wystgpienia wyjgtkowych okolicznosci (zdarzenia
losowe, sity natury itp.), Instytucja Zarzadzajgca moze zawiesi¢ okres trwatosci projektu, tzn.
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przediuzy¢é go oczas niezbedny do wznowienia dziatalnosci beneficjenta, wynikajgcy z
wystgpienia ww. okolicznosci. Nie zwalnia to Beneficjenta z obowigzku utrzymania trwatosci
projektu.
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ARCHIWIZACJA

Dokumentacja zwigzana z realizacjg Projektu wygenerowana w ramach systemu informatycznego
e-RPO jest przechowywana i archiwizowana przez IZ RPO WM.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg Projektu zamieszczona w ramach systemu SL2014 podlegac
bedzie og6inym zasadom archiwizaciji.

Beneficjent ma obowigzek przechowywania i archiwizowania pozostatej dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Projektu, w tym w szczegélnosci zalgcznikbw przesytanych w systemie e-RPO
i SL2014.

Beneficjent ma obowigzek przechowywania i archiwizowania dokumentacji ogélnej Projektu
(m.in. oryginatdbw Umowy o dofinansowanie/ Porozumienia, anekséw), dokumentacji finansowo-
ksiegowej (m.in. oryginatdbw dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatku, dokumentéw
potwierdzajgcych  zastosowany sposob ksiegowania operacji Projektu), dokumentaciji
merytorycznej (m.in. oryginatéw dokumentow dotyczgcych inwestycji budowlanej — kosztoryséw,
dziennika budowy, protokotéw odbioru, oryginatdw dokumentéw dotyczacych zakupOw sprzetu
i wyposazenia — certyfikatdw, gwarancji, licencji, oryginatdw aktéw notarialnych, umow
zawieranych w zwigzku z realizowanym Projektem, oryginatéw dokumentéw potwierdzajgcych
przeprowadzenie dziatan o charakterze promocyjnym), dokumentacji przetargowej, oryginatow
informacji z kontroli przeprowadzanych przez uprawnione do tego podmioty.

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia wydatkow
do Komisji Europejskiej, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonej operacji.
IZ RPO WM informuje Beneficjenta o powyzej wskazanym terminie.

Beneficjent, ktéry otrzymat dofinansowanie stanowigce pomoc publiczng, jest zobowigzany
do przechowywania dokumentow przez okres 10 lat od dnia zawarcia
Umowy/Uchwaty/Porozumienia lub od dnia przyznania ostatniej pomocy w ramach Programu,
lecz nie krocej niz w terminie wskazanym w pkt.5.

IZ RPO WM moze przedtuzyé termin przechowywania i archiwizowania dokumentacji o ktérym
mowa w ust. 5 i 6, informujgc o tym Beneficjenta przed uptywem tego terminu.

Niezaleznie od przyczyn rozwigzania Umowy/Porozumienia/odstgpienia od Decyzji o realizacji
projektu Beneficjent zobowigzany jest do archiwizowania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Projektu, zgodnie z przepisami niniejszego zatgcznika.



Zatgcznik Nr 11 do Umowy o dofinansowanie/ Porozumienia o dofinansowaniu /Uchwaty w sprawie
podjecia decyzji o dofinansowaniu dla Projektu realizowanego w ramach RPO WM na lata 2014-2020.

Zasady przetwarzania danych osobowych

Wersja 1



Uzyte w niniejszych zasadach okreslenia oznaczaja:

1) ustawa odo

2) rozporzgdzenie odo

3) dane osobowe

4) administratorzy
danych osobowych

5) przetwarzanie
danych osobowych

6) dokument

7) e-RPO

8) Centralny System
Teleinformatyczny
(CST)

9) SL2014

ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ;

rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadaé  urzadzenia i  systemy informatyczne  stuzace
do przetwarzania danych osobowych;

dane osobowe, w rozumieniu ustawy, dotyczgce:

a) pracownikéw Beneficjenta,

b) pracownikéw partnera(éw),

c) uczestnikbw projektéow realizowanych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020,

d) os6b ktérych dane sg przetwarzane w zwigzku z badaniem
kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie, w tym w szczegolnosci
personelu projektu, a takze oferentow, uczestnikow komisji
przetargowych i wykonawcéw,

przetwarzane przez Beneficjenta w celu wykonania postanowien umowy

o dofinansowanie projektu;

Instytucja Zarzgdzajgca - Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego/
minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego/
Beneficjent;

jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie
jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie;

dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym sg zapisane dane
osobowe;

oznacza to lokalny system teleinformatyczny umozliwiajagcy wymiane
danych z SL2014 i zapewniajgcy obstuge proceséw zwigzanych
z wyborem projektow, zawieraniem umow i ich aneksowaniem;

jest to system, o ktdrym mowa w Rozdziale 16. ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, ktory stuzy do
wspierania procesOw zwigzanych z obstugg projektu od momentu
podpisania umowy o dofinansowanie projektu, albo podjecia decyzji o
dofinansowaniu projektu, jak réwniez do ewidencjonowania danych
dotyczacych realizacji programOw operacyjnych, a takze obstugi
certyfikacji wydatkow;

aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego (CST)
administrowanego przez ministra wilasciwego do spraw rozwoju
regionalnego.
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1. Beneficjent bedacy administratorem danych osobowych swoich pracownikéw
i wspolpracownikbw powierza te dane Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 (I1Z)/Instytucji Posredniczacej (IP),
ktéra przetwarza je w celach okreslonych w 83 ust. 1.

2. Beneficjent jako administrator danych osobowych zobowigzany jest dotozy¢ szczegdlnej starannosci
w celu ochrony intereséw os6b, ktérych dane dotyczg i spetni¢ wszystkie przestanki zgodnie z art.
26 ustawy odo.

§2

Dane  osobowe przekazane przez  Beneficjenta  przetwarzane sg przez  1Z/IP,
na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy odo.
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1. Dane osobowe przetwarzane przez IZ/IP sg wylgcznie w celu realizacji Programu,
w szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu,
ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach
RPO WM.

2. Przedmiotowe dane osobowe sg przetwarzane w celu, o ktorym mowa w ust. 1, a takze
w celach archiwalnych i statystycznych.

84

IZ badz dziatajgca w jej imieniu IP, moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa
w § 1, podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie 1Z/IP. Dane osobowe mogg zostac
réwniez powierzone podmiotom realizujgcym na zlecenie 1Z/IP kontrole i audyt w ramach RPO WM.

§5

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru ,Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020", jest Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 z siedzibg w Krakowie przy
ul. Basztowej 22, 31-156 Krakéw, adres do korespondenciji ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakow (dalej
zwanym 1Z2).

§6

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych” jest minister wtasciwy do spraw
rozwoju regionalnego z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa (dalej zwanym
Ministrem).
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1. Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy odo, Minister powierzyt I1Z przetwarzanie danych osobowych
w imieniu i na rzecz administratora danych osobowych na warunkach opisanych w Porozumieniu
W sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach centralnego systemu
teleinformatycznego wspierajgcego realizacje programow operacyjnych w zwigzku z realizacjg
regionalnego programu operacyjnego wojewddztwa matopolskiego 2014-2020 Nr RPMP/09/2015
z dnia 9 wrzesnia 2015 roku. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania zostat
okreslony w ramach ww. Porozumienia.

2. W ramach zbioru wskazanego w § 6 dane sg powierzone do przetwarzania 1Z wylgcznie w celu
realizacji Programu w zakresie:
1) zarzgdzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczosci i raportowania w ramach Programu;



2) zapewnienia  realizacji  obowigzku informacyjnego  dotyczacego = przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujacych wsparcie z funduszy polityki
spéjnosci w ramach Programu.

. 1Z powierzyta IP  przetwarzanie danych osobowych na warunkach opisanych

w Porozumieniu w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku

z realizacjg Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Wojewodztwa  Matopolskiego

2014 - 2020.

§8

. Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy odo, 1Z/IP, dziatajgc w imieniu i na rzecz administratora danych
osobowych - Ministra, powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa
w 86 i 87 niniejszych zasad, na warunkach opisanych w niniejszych zasadach. Zakres danych
osobowych powierzonych do przetwarzania zostat okreslony w zatgczniku nr 3.

. 1Z/1P, umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzenia powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, w imieniu i na rzecz administratora danych osobowych — Ministra, podmiotom
Swiadczgcym ustugi na rzecz Beneficjenta, w zwigzku z realizacjg niniejszego projektu.

. Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom, o ktérych mowa w ust. 2, odbywa sie na
podstawie odrebnych uméw zawieranych na pismie, z zastrzezeniem, ze umowy te beda zawieraty
postanowienia okreslajgce warunki przetwarzania danych osobowych nie gorsze niz okresdlone w
niniejszych zasadach.

. Zakres danych osobowych powierzanych do przetwarzania przez Beneficjenta podmiotom, o ktorych
mowa w ust. 2, powinien by¢ kazdorazowo dostosowany przez Beneficjenta do celu ich powierzenia,
przy czym zakres nie moze by¢ szerszy niz zakres okreslony w ust. 1.

. Beneficjent przekazuje 1Z/IP, na kazde jej zadanie, wykaz podmiotéw, o ktérych mowa
w ust. 2, ktérym zostato powierzone przetwarzanie danych osobowych przez Beneficjenta.

. 1Z/'P zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec osob, ktérych dane dotyczg, obowigzkdw
informacyjnych wynikajacych z art. 24 i art. 25 ustawy odo.

. 1Z/IP zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania umoéw zawieranych przez Beneficjenta
z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 2, by podmioty te byly zobowigzane do wykonywania wobec
0s0b, ktérych dane dotycza, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy odo.
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. Beneficjent jest zobowigzany do wydawania i odwotywania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych w centralnym systemie teleinformatycznym. Beneficjent ograniczy dostep do danych
osobowych wytgcznie do oséb posiadajgcych upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
Upowaznienia wydawane sg zgodnie z Procedurg zgtaszania oséb uprawnionych w ramach projektu
stanowigcg zalagcznik nr 6 do Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych. Zgtoszenie ww. oséb jest dokonywane na podstawie wniosku zgodnie z zalgcznikiem nr 5
do wskazanych Wytycznych.

. 1Z/IP umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktorych mowa w § 8 ust.
2, do wydawania i odwotywania stosownych upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

. Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, jest okreslony w zatgczniku
nr 1 do niniejszych zasad.

. Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, jest okreslony w zatgczniku nr
2 do niniejszych zasad.

. 1Z/IP dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta wtasnego wzoru upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych lub wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, o ile
zawierajg one wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych odpowiednio w zatgcznikach
nr 1i 2 do niniejszych zasad.

. 1Z/IP zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania uméw z podmiotami, o ktérych mowa w § 8
ust. 2, by podmioty te zobowigzane byly do stosowania wzoru upowaznien do przetwarzania danych

1 Nalezy okresli¢ zakres danych adekwatny do projektu.



osobowych i wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych okreslonych
odpowiednio w zatgczniku nr 1 i 2 do niniejszych zasad lub do okreslenia wtasnego wzoru
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych, o ile zawierajg one wszystkie elementy wskazane we wzorach
okreslonych odpowiednio w zalgcznikach nr 1 i 2 do niniejszych zasad.

§10

1. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy odo, uwzgledniajgc zapisy
art. 54 ust. 2, art. 65, art. 115, art. 122 ust.3, art. 125 ust. 2 lit. d, ust. 4 lit. a oraz ust. 5 6
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalhego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 oraz pkt 3 A ppkt iv
zalgcznika XIII Kryteria desygnacji Instytucji Zarzadzajgcej i Instytucji Certyfikujgcej do tego
rozporzadzenia, art. 5 oraz art. 19 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 oraz zalgcznika | i Il do tego rozporzgdzenia, art. 9 ust. 2,
art 22 - 24 i 26 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, rozporzadzenia wykonawczego
Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r. ustanawiajgcego szczegbtowe przepisy
wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu
do wzoréw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegotowe przepisy
dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczacymi.

2. Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie CST lub w przypadku jego
niesprawnos$ci w innym systemie wskazanym przez 1Z w zakresie dla nich wiasciwym. W przypadku
wykorzystywania innych systeméw informatycznych Beneficjent jest zobowigzany zapewnic, ze
spetniajg one wymagania bezpieczenstwa informacji okre$lone w rozporzadzeniu odo.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do weryfikowania zgodnosci zakresu danych osobowych
przetwarzanych przez podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2 z postanowieniami umow, o ktérych
mowa w § 8 ust. 3.

4. Beneficjent, przed udzieleniem wsparcia uczestnikowi projektu, zobowigzuje sie odebraé
Oswiadczenie uczestnika projektu, ktérego wzo6r stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszych zasad?.

§11

1. Beneficjent zapewni $rodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce nalezyte zabezpieczenie
danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym w szczeg6lnosci ustawy odo
oraz rozporzadzenia odo. Beneficjent bedzie w szczegolnosci:

1) prowadzi¢ dokumentacje opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych oraz $rodki
techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym
w szczegoblnosci polityke bezpieczenstwa z zastrzezeniem, ze system, o ktérym mowa w 810
ust. 3 oraz instrukcje zarzgdzania tym systemem udostepnia Beneficjentowi 1Z/IP,

2) przechowywac¢ dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych na zamek lub w
zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla oséb nieupowaznionych do
przetwarzania danych osobowych oraz zapewniajgcych ochrone dokumentow przed utrata,
uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze przetwarzaniem z naruszeniem ustawy odo,

2z obowigzku tego zwolnieni sg Beneficjenci, ktérzy w ramach realizowanych projektéw nie obejmujg wsparciem uczestnikéw
projektu



3) prowadzi¢ ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

. Beneficient zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych

do przestrzegania nastepujgcych zasad postepowania z dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw wynikajacych
Z niniejszej umowy;

2) przechowywania dokumentéw w czasie nie dluzszym niz czas niezbedny do zrealizowania
zadan, do ktorych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

3) nietworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezbedne do realizacji niniejszej umowy;

4) zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach
ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego osobe upowazniong do
przetwarzania danych osobowych z beneficjentem;

5) zabezpieczenia dokumentoéw przed dostepem oséb nieupowaznionych
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem
Z naruszeniem ustawy odo, nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

. Beneficjent bedzie stale nadzorowat osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych,

w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.

. Beneficjent bedzie wymagal od os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

przestrzegania nalezytej starannosci, w zakresie zachowania w poufnosci danych osobowych oraz

ich zabezpieczenia.

. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie
obowigzywania niniejszej umowy o dofinansowanie projektu lub dokumentéw uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych niniejszg umowg o dofinansowanie projektu,
a takze zachowania w poufnosci informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych
osobowych, réwniez po rozwigzaniu niniejszej umowy o dofinansowanie projektu;

2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentéw przed dostepem 0s6b
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
a w szczegolnosci przed kradziezg, uszkodzeniem i zaginieciem;

3) niewykorzystywania zebranych na podstawie niniejszej umowy danych osobowych dla celéw
innych niz okreslone w niniejszej umowie o dofinansowanie projektu;

4) usuniecia z elektronicznych nosnikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposéb trwaty
i nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikéw papierowych i elektronicznych nosnikéw informaciji
jednokrotnego zapisu, na ktérych utrwalone zostaly powierzone do przetwarzania dane
osobowe, po zakonczeniu obowigzywania okresu archiwizowania danych, o ktérym mowa
W niniejszej umowie;

5) niezwlocznego przekazania IZ/IP pisemnego oswiadczenia, w ktérym potwierdzi, ze Beneficjent
nie posiada zadnych danych osobowych, ktérych przetwarzanie zostalo mu powierzone
niniejszg umowa, po zrealizowaniu postanowien pkt 4.

§12

. Beneficjent niezwtocznie informuje 1Z/IP o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu
oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych
osobowych;

2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem.

. Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia 1Z/IP, na kazde jej zadanie, informacji na temat

przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez Beneficjenta oraz

podmioty, o ktérych mowa w 88 ust. 2, a w szczegolnosci niezwlocznego przekazywania informacji

o kazdym przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

§13



. Beneficjent umozliwi 1Z/IP lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, lub administratorowi danych
osobowych dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg odo, rozporzadzeniem odo oraz z niniejszymi
zasadami przetwarzania powierzonych danych osobowych w zwigzku z realizacjg projektu

w miejscach, w ktérych sg one przetwarzane, a takze zobowigze podmioty, o ktérych mowa w 88

ust. 2, do umozliwienia 1Z/IP, lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, dokonania kontroli.

Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi

kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

. W przypadku powziecia przez 1Z/IP wiadomo$ci o razgcym naruszeniu przez Beneficjenta

zobowigzan wynikajgcych z ustawy odo, rozporzgdzenia odo lub z niniejszymi zasadami, Beneficjent

umozliwi 1Z/IP lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, lub administratorowi danych osobowych

dokonanie niezapowiedzianej kontroli w celu, o ktbrym mowa w ust. 1.

. Beneficjent zobowigze podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2, do umozliwienia 1Z/IP lub podmiotowi

przez nig upowaznionemu, lub administratorowi danych osobowych w przypadku powziecia przez

IZ/IP wiadomosci 0 razgcym naruszeniu zobowigzan wynikajgcych z ustawy odo, rozporzadzenia

odo lub niniejszych zasad, o ktérej mowa w 8 8 ust. 3, dokonania niezapowiedzianej kontroli.

. 1Z/1P lub podmiot przez nig upowazniony, lub administrator danych osobowych majg w szczegolnosci

prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczen, w ktorych jest zlokalizowany zbior powierzonych do przetwarzania danych
osobowych i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu
oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawg odo, rozporzadzeniem odo oraz
niniejszymi zasadami;

2) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych oraz pracownikdéw w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii.

. Uprawnienia kontrolerow 1Z/IP lub podmiotu przez nig upowaznionego, o ktérym mowa w ust. 4, lub

administratora danych osobowych nie wylgczajg stosowania uregulowan wynikajgcych z wytycznych

w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach

realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—

2020.

. Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczgcych poprawy jakosci

zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzgdzonych w wyniku

kontroli przeprowadzonych przez 1Z/IP lub przez podmiot przez nig upowazniony.

. Beneficjent zobowigze podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2, do zastosowania sie do zalecen

dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania,

sporzgdzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez 1Z/IP lub podmiot przez nig upowazniony,
lub administratora danych osobowych.

§ 14.

. Integralng cze$¢ niniejszych zasad stanowia:

1) zalgcznik nr 1: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

2) zalgcznik nr 2: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
3) zalgcznik nr 3: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

4) zalgcznik nr 4; Oswiadczenie uczestnika projektu



\ Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 1:
Wzér upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych

Q{

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

F=

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, upowazniam Pana/Panig*

o przetwarzania danych osobowych w zbiorze
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z

Czytelny podpis osoby upowaznionej
do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

miejscowos¢, data, podpis

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, a takze z obowigzujgcymi w
Politykg bezpieczenstwa ochrony danych osobowych oraz Instrukcjg
zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje
sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatlem/am sie oraz sposobéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak réwniez
po ustania stosunku prawnego tgczacego mnie z

Czytelny podpis osoby
sktadajgcej odwiadczenie

*niepotrzebne skresli¢



Unia Europejska

Fundusze
Europejskie Europejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 2:
Wzér odwotania upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, odwotuje upowaznienie Pana/Pani*

nr do przetwarzania danych osobowych wydane
w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej
do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

miejscowosé, data, podpis

*niepotrzebne skresli¢



Fundus;e_
sresie M\ MALOPOLSKA

Zakres danych osobowych u 2zytkownikébw Centralnego systemu
whnioskodawcow, beneficjentow/partneréw

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Zalgcznik nr 3:

Zakres danych osobowych
powierzonych do przetwarzania

teleinformatycznego,

Lp. | Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego z
zaangazowanych w realizacj e programoéw

e

strony

instytucji

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

QP WIN|F-

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego

wigzacych w imieniu beneficjenta/partnera)

z

e

beneficjentéw/partneréw projektéw (osoby upowa znione do podejmowania decyzji

strony

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

OO~ WIN|F

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

Kraj

OO BR|WIN|F

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon

Fax

Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wiasnosci

NIP

QPRI WIN|F

REGON

10



6 | Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon

Fax

Adres e-mail

7 | Kraj

8 | Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikow instytucjonalnych (oséb fizycznych
dziatalno §¢ gospodarcz a)

prowadz acych

jednoosobow a

Lp. | Nazwa

1 |Kraj

2 | Nazwa instytucji

3 |NIP

4 | Typ instytuciji

5 | Wojewodztwo

6 Powiat

7 | Gmina

8 | Miejscowosé

9 Ulica

10 | Nr budynku

11 | Nrlokalu

12 | Kod pocztowy

13 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 | Telefon kontaktowy

15 | Adres e-mall

16 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie
17 | Data zakonczenia udziatu w projekcie
18 | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 | Rodzaj przyznanego wsparcia

20 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
21 | Data zakonczenia udziatlu we wsparciu

Dane uczestnikéw indywidualnych

Nazwa

r
©

Kraj

Rodzaj uczestnika

Nazwa instytucji

Imie

Nazwiska

PESEL

Ple¢

Wiek w chwili przystepowania do projektu

OO N0 [WIN| -

Wyksztalcenie

[E=Y
o

Wojewddztwo

11



11 | Powiat

12 | Gmina

13 | Miejscowosc¢

14 | Ulica

15 | Nr budynku

16 | Nrlokalu

17 | Kod pocztowy

18 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 | Telefon kontaktowy

20 | Adres e-mail

21 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 | Data zakonczenia udziatu w projekcie

23 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24 | Wykonywany zawod

25 | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26 | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

27 | Inne rezultaty dotyczgce os6b miodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)

28 | Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa

29 | Rodzaj przyznanego wsparcia

30 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31 | Data zakonczenia udziatlu we wsparciu

32 | Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

33 | Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

34 | PKD zalozonej dziatalnosci gospodarczej

35 | Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

36 | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

37 | Osoba z niepetnosprawnosciami

38 | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez os6b pracujgcych

39 | W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu

40 | Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych
na utrzymaniu

41 | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

Dane dotycz gce personelu projektu

r
©

Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

XN B[W[IN|F

Stanowisko

Wykonawcy realizuj acy umowy o zamdéwienia publiczne, ktérych dane przet  warzane beda w
zwigzku

z badaniem kwalifikowalno $ci $rodkéw w projekcie (osoby fizyczne prowadz  gce dzialalno $¢é
gospodarcz a)

|Lp. |Nazwa

12



1 | Nazwa wykonawcy
2 |Kraj
3 | NIP wykonawcy

13



Zatgcznik Nr 4:
Oswiadczenie uczestnika projektu

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. ..., ]

oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. administratorem moich danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru ,Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020" jest Zarzagd Wojewddztwa Matopolskiego stanowigcy
Instytucje Zarzgdzajaca dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata
2014 — 2020, z siedzibg w Krakowie przy ul. Basztowej 22, 31-156 Krakow, adres do korespondencji ul.
Ractawicka 56, 30-017 Krakow,

2. administratorem moich danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych” jest minister wiasciwy do spraw rozwoju
z siedzibg w Warszawie przy ul. Wiejskiej 2/4, 00-926 Warszawa,

3. podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27 ust. 2 pkt
2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych — dane osobowe sg niezbedne dla
realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 na
podstawie, a takze:

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

2) rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006;

3) ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020;

4) rozporzadzenie Wykonawczego Komisji (UE) Nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajgce
szczeg6lowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz
szczegblowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficientami a instytucjami
zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi;

4. moje dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie w celu realizacji projektu ......................co.ls
............................................. , W szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia
wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatari informacyjno-
promocyjnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014
— 2020 (RPO WM);

5. moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej — ............
...................................................... (nazwa i adres wiasciwej IP), beneficientowi realizujgcemu
PO EKE — oot (nazwa i adres beneficjenta)
oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu -
....................................................................................... (nazwa i adres ww. podmiotéw). Moje
dane osobowe mogg zostaé przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie
Powierzajgcego?®, Instytucji Posredniczacej lub beneficienta. Moje dane osobowe moga zosta¢ réwniez
powierzone specjalistycznym podmiotom, realizujgcym na zlecenie Powierzajgcego, Instytucii
Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach RPO WM,;

8 Powierzajgcy oznacza IZ RPO WM 2014 — 2020 lub Minister Rozwoju
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6. podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rbwnoznaczna z brakiem mozliwosci
udzielenia wsparcia w ramach projektu;

7. w ciggu 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu na rynku pracy
oraz informacje nt. udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji¢;

8. w ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu na rynku
pracy?®;

9. do trzech miesiecy po zakohczonym udziale w projekcie dostarcze dokumenty potwierdzajgce osiggniecie
efektywnosci zatrudnieniowej (podjecie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej)s;

10.mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU

4 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy
5 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy
5 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy
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Zatgcznik Nr 12 do Umowy o dofinasowanie/ Porozumienia o dofinansowaniu /Uchwaly w sprawie
podjecia decyzji o dofinansowaniu dla Projektu realizowanego w ramach RPO WM na lata 2014-2020.

Obowigzki informacyjne i promocyjne

Wersja 1



§1

1. Beneficjent ma obowigzek informowania w sposdb wyrazny o fakcie, iz realizowany przez niego
projekt otrzymat dofinansowanie z Unii Europejskiej ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego
na lata 2014 — 2020.

2. Szczegotowe zasady dziatan promocyjnych zawarte zostaty w art. 115 oraz Zatgczniku XiII
do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
(zwanego dalej: Rozporzadzeniem ogoélnym). Dodatkowe wskazéwki w zakresie dziatan
informacyjnych i promocyjnych znajdujg sie w Podreczniku Wnioskodawcy i Beneficjenta
programéw polityki spojnosci 2014 — 2020 w zakresie informacji i promocji, dostepnym
w serwisie internetowym 1Z RPO WM www.rpo.malopolska.pl.

§2

1. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia informowania spofeczenstwa o finansowaniu realizacji Projektu przez Unie
Europejskg, zgodnie z wymogami, o ktorych mowa w Rozporzgdzeniu ogoélnym
oraz Rozporzgdzeniu wykonawczym, co hajmniej poprzez:

a) umieszczenie przynajmniej jednego plakatu! o minimalnym rozmiarze A3, z informacjami
na temat Projektu, w tym z informacjami dotyczgcymi wsparcia finansowego, w miejscu
ogolnodostepnym i tatwo widocznym, takim jak np. wejscie do budynku;

b) zamieszczenie na stronie internetowej Beneficjenta krétkiego opisu Projektu,
proporcjonalnego do poziomu pomocy, obejmujgcego jego cele i wyniki
oraz podkreslajgcego wsparcie finansowe ze strony Unii Europejskiej;

C) umieszczenie, w miejscu ogoélnodostepnym i tatwo widocznym, przynajmniej jednej
tymczasowej tablicy informacyjnej duzego formatu?;

d) nie pézniej niz trzy miesigce po zakonczeniu Projektu umieszczenie na state przynajmniej
jednej tablicy pamigtkowej® lub tablicy duzego formatu, w miejscu ogélnodostepnym
i tatwo widocznym. Tablica/e pozostaje/g wyeksponowanal/e nie krécej niz do konca
okresu trwato$ci Projektu zgodnie z terminem wskazanym w Zataczniku nr 10 8 1 ust.1.

2) oznaczenia dziatan informacyjno-promocyjnych oraz wszystkich dokumentéw, ktore

przygotowuje w zwigzku z realizacjg Projektu i ktére sg podawane do wiadomosci publicznej

1 Dotyczy tylko projektu nieobjetego zapisami w lit. ) i d).

2 Dotyczy tylko projektu zaktadajgcego finansowanie dziatan w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych, w przypadku
ktorego catkowite wsparcie publiczne przekracza 500 000 EURO, zgodnie z podpisang umowa lub decyzjg przyznajgca
dofinansowanie. W celu ustalenia, czy warto$¢ wkitadu publicznego do projektu przekracza ustalony prég nalezy zastosowac
kurs wymiany PLN/EUR publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w
miesigcu poprzedzajgcym miesigc podpisania umowy o dofinansowanie projektu / podjecia decyzji o przyznaniu
dofinansowania. Miesieczne obrachunkowe kursy wymiany Komisji Europejskiej opublikowane sg pod adresem nastepujgcej
strony internetowe;j:
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm
Tablica powinna zawiera¢: nazwe projektu, gtéwny cel projektu, znak Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem o Unii
Europejskiej i wilasciwego Funduszu; znak Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu, logotyp wojewo6dztwa
matopolskiego, znak Unii Europejskiej, a w przypadku projektéw, dla ktérych zawarcie Umowy o dofinansowanie/
Porozumienia o dofinansowaniu, podjecie Uchwaty w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu miato miejsce po
dniu 31.12.2017 r. réwniez logotyp RP. Elementy te muszg zajmowa¢ co najmniej 25 % powierzchni tego billboardu.

3 Dotyczy tylko projektu, ktory polegat na: zakupie $rodkéw trwatych lub finansowaniu dziatan w zakresie infrastruktury lub
pracach budowlanych, w przypadku ktérego catkowite wsparcie publiczne przekracza 500 000 EURO, zgodnie z podpisang
umowg lub decyzjg przyznajgcg dofinansowanie. W celu ustalenia, czy wartos¢ wkitadu publicznego do projektu przekracza
ustalony prog nalezy zastosowa¢ kurs wymiany PLN/EUR publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego
dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajacym miesigc podpisania umowy o dofinansowanie projektu / podjecia
decyzji o przyznaniu dofinansowania. Miesieczne obrachunkowe kursy wymiany Komisji Europejskiej opublikowane sg pod
adresem nastepujacej strony internetowej:
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm
Tablica powinna zawiera¢: nazwe Projektu, gtéwny cel dziatania wspieranego przez Projekt, znak Unii Europejskiej wraz ze
stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i wtasciwego Funduszu; znak Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,
logotyp wojewddztwa matopolskiego, znak Unii Europejskiej, a w przypadku projektoéw, dla ktérych zawarcie Umowy o
dofinansowanie/ Porozumienia o dofinansowaniu, podjecie Uchwatly w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu
miato miejsce po dniu 31.12.2017 r. rowniez logotyp RP. Elementy te muszg zajmowaé co najmniej 25 % powierzchni tego
billboardu.




lub sg wykorzystywane przez uczestnikdw Projektu (w tym wszelkie zaswiadczenia

0 uczestnictwie lub inne certyfikaty), informacjg o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej,

w tym EFRR oraz z Programu, m.in. za pomoca:

a) znaku Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu;

b) logotypu Rzeczpospolitej Polskiej*;

c) logotypu wojewddztwa matopolskiego;

d) znaku Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFRR,;

3) informowania podmiotéw uczestniczgcych w Projekcie o wsparciu z Unii Europejskiej, w tym

z EFRR i Programu;

4) umieszczenia na portalu internetowym www.fundusze.malopolska.pl oferty kazdego wsparcia

(np. szkolenia, kursu, studidéw, wsparcia pozadotacyjnego) dostepnego w ramach Projektu;

5) wspotpracy z IZ RPO WM w zakresie informowania spoteczenstwa o Projekcie, Regionalnym

Programie Operacyjnym i Funduszach Europejskich m.in. poprzez:

a) zapewnienie fotografii promujgcych Projekt i przekazania ich do 1Z RPO WM wraz
z udzieleniem licencji bez ograniczenia, co do terytorium i czasu, na nastepujgcych
polach eksploataciji:

O utrwalania i zwielokrotnienia wszelkimi znanymi technikami, w tym technikami
cyfrowymi, elektronicznymi, poligraficznymi,

O wprowadzenia do pamieci komputera i wykorzystania w Internecie,

O publicznej prezentaciji,

O modyfikacji i podziatu;

b) udziat w organizowanych dziataniach informacyjnych i promocyjnych (np. targach,
wystawach, galach, konkursach, akcjach medialnych, spotach promocyjnych, dziataniach
typu dni otwarte).

2. Szczegotowe informacje i przyklady dotyczace zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdéjnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji. Podrecznik oraz wzory materialtdw sg dostepne
w serwisie internetowym 1Z RPO WM www.rpo.malopolska.pl.

3. Beneficjent o$wiadcza, ze zostat poinformowany o tym, ze wyrazenie zgody na finansowanie
oznacza zgode na umieszczenie ich w wykazie operacji, zgodnie z pkt 3.2.1. Zalgcznika XlI
do Rozporzgdzania ogdinego.

4. Do kosztéw kwalifikowalnych projektu zalicza sie dziatania informacyjno-promocyjne projektu,
o ktérych mowa w niniejszym paragrafie.

83

1. 1Z RPO WM rekomenduje, aby sposdb oznakowania przez Beneficjenta miejsca, w ktérym bedzie
realizowany Projekt, spetnial dodatkowo wymogi opisane w ,Instrukcji oznakowania miejsca”,
stanowigcej zatgcznik nr 1a do niniejszego Zatgcznika.

2. Koszty ponoszone w ramach realizacji dzialan opisanych w ust. 1, stanowig wydatki
niekwalifikowane Projektu.

4 Dotyczy projektéw, dla ktérych zawarcie Umowy o dofinansowanie/ Porozumienia o dofinansowaniu, podjecie Uchwaty
w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu miato miejsce po dniu 31.12.2017 r.



Zatgcznik Nr 1a do Zalgcznika nr 12 do Umowy o dofinansowanie/Uchwaty w sprawie podjecia decyzji
o dofinansowaniu/Porozumienia o dofinansowaniu:

Instrukcja oznakowania miejsca, w ktérym jest reali zowany projekt w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Mato  polskiego na lata 2014-2020

81

Instrukcja oznakowania miejsca, w ktorym jest realizowany projekt, opisuje dodatkowe obowigzki
Beneficjenta w zakresie promociji projektu wprowadzone przez 1IZ RPO WM.

§2

Rekomenduje sie zamieszczenie w miejscu realizacji projektu:

1.

tablicy ,Matopolska mySli o (...)" — tam gdzie Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia tablicy
informacyjnej duzego formatu i pamigtkowej, informujgcych o finansowaniu Projektu przez Unie
Europejska,

plakatu ,Matopolska mysli o (...)” — tam gdzie Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia plakatu,
informujgcego o finansowaniu realizacji Projektu przez Unie Europejska.

83

Tablica/plakat powinien zosta¢ wykonany zgodnie ze wzorem znajdujgcym sie w zatgczniku nr 1b
do Zatgcznika nr 12 do Umowy/Uchwaly/Porozumienia, tj. we wskazanej kazdorazowo przez IZ RPO
WM oprawie graficznej, oraz powinien zawiera¢ hasto gtéwne ,Matopolska myslio ......... " oraz hasto
dodatkowe wskazywane kazdorazowo przez IZ RPO WM.

. Tablica/plakat powinien by¢ umieszczony w kazdym miejscu, w ktérym jest realizowany projekt,

w poblizu tablicy/plakatu informujgcego o wspétfinansowaniu projektu ze srodkéw Unii Europejskiej.
Miejsce eksponowania tablicy/plakatu powinno by¢ dostepne dla wszystkich korzystajgcych z tego
miejsca.

Tablica powinna zosta¢ umieszczona réwnoczesnie z zamieszczeniem przez Beneficjenta tablicy
informacyjnej duzego formatu (a nastepnie pamigtkowej), informujgcej o finansowaniu Projektu przez
Unige Europejska. Plakat powinien zosta¢ umieszczony réwnoczesnie z zamieszczeniem przez
Beneficjenta plakatu, informujgcego o finansowaniu realizacji Projektu przez Unie Europejska.
Minimalny rozmiar tablicy to 80x50 cm, plakatu to rozmiar A3 (42x29,7 cm).

Tablica powinna by¢ wykonana z materiatow trwatych. Plakat powinien by¢ utrwalony na materiale
trwatym (np. wydruk na piance polipropylenowej lub ptycie PVC) lub umieszczony w antyramie lub
w inny sposo6b zabezpieczajgcy go przed zniszczeniem.

Tablica/plakat powinien pozostawa¢ wyeksponowany nie krécej niz do konca okresu trwatosci
projektu.

Plakat, w przypadku jego zniszczenia, powinien zosta¢ ponownie wydrukowany.

Przed produkcjg nalezy przesta¢ projekt graficzny tablicy/plakatu do akceptacji IZ RPO WM na adres
e-mail: fundusze@umwm.pl.
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